
खप्तडछान्ना गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

छान्ना, बझाङ्ग 

आलथयक बर्य २०८१/८२ 

नागरिक वडापत्र  

लि.नं िेवा िुलबधाको ककलिम  आवश्र्क प्रकिर्ा ,प्रमाण ि प्रकिर्ाहरु दस्तुि  िमर्-अबलध काम गने जिम्मेवािी 
शाखा  

गुनािो िुन्ने 
पदालधकािी  

कैकिर्त 

१ नागरिकता लििारिि • नागरिकताका अनिुचुी िािाम 

• बंशिको नाता खुल्ने ब्र्जिको 
नागरिकताको प्रमाण पत्र 
प्रलतलिकप 

• नाता खुल्ने ब्र्जिको िनाखत 

• लबबाकहत मकहिाको िालग 
लबबाह दतायको प्रमाण पत्र 
प्रलतलिकप 

• बिाईििी आएको हकमा 
बिाईििाईको प्रमाण पत्र 

• पािपोर्य िाईिको िोर्ो ४ 
प्रलत 

• िन्मदतायको प्रमाण पत्र 

• लनवेदकको कपता/पलत वा 
िनाखत गने ब्र्जि िाथमा 
लिई आउन ुपने 

• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 

१०० िोही ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



िम्पलत कि लतिेको िलिद 

२ नागरिकताको प्रलतलिपी 
लििारिि 

• हिाएको वा नष्ट भएको 
नागरिकताको प्रलतलिकप छ भने 
प्रलतलिकप नभए नागरिकता नं 
िकहत अनिुचुी िािाम 

• ३ प्रलत पािपोर्य िाईिको 
िोर्ो 

१०० िोही ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३ बैबाकहक अंलगकृत 
नागरिकता लििारिि 

• अंलगकृत नागरिकता प्राप्त गनय 
खोिेको स््पर् आधाि 

• िालबक मिुकुको नागरिकता 
परित्र्ाग गिेको वा परित्र्ाग 
गनय कावायकह चिाएको पकुष्ट गने 
कागिात 

• पािपोर्य िाईिको िोर्ो ४ 
प्रलत 

• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 
िम्पलत कि लतिेको िलिद 

• िजियलमन मचुलु्का अनिुचुी 
िािाम 

५०० िोही ददन िियलमन 
मचुलु्का आबश्र्क 
पिे १ हप्ता 

वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

४ नाबािक िम्बजन्ध 
लििारिि 

• बाब ुआमाको नागरिकताको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप ि 
लनवेदन पत्र  

• िन्मदतायको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिकप 

• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 
िम्पलत कि लतिेको िलिद 

१०० िोही ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



• नाबािक खुल्ने थप कुनै 
कागिात भएमा िो िमेत पेश 
गने 

• बवुा वा आमा ि नावािक 
अलनवार्य उपजस्थत हुन ुपने 

• दुबै कान देजखने पािपोर्य 
िाईिको िोर्ो २ प्रलत 

 
५ जिलबत िंगको नाता 

प्रमाजणत लििारिि 
• नाता प्रमाजणत गनेको 

िन्मदताय/नागरिकता 
• दुबै पक्षको पािपोर्य िाईिको 

२/२ प्रलत िोर्ाहरु 

• आबश्र्कता अनिुाि 
िन्म/लबबाह/मृत्र्दुताय 
बिाईििाई प्रमाण पत्र  

• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 
िम्पलत कि लतिेको िलिद 

 

१०० िोही ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

६ िग्गाको हक िम्बजन्ध 
लििारिि(िाबयिलनक,ऐिा
नी तथा पलतय िग्गा 
बाहेक) 

• किल्ड बकु उताि 

• कपन्र् नक्िा 
• एकककृत िम्पलत कि लतिेको 

िलिद 

• लनबेदकको नेपािी 
नागरिकताको प्रमाण पत्र 

१००  वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

७ नामिािी लििारिि • ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

• नाता प्रमाजणत प्रमाण पत्र 

५०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



• िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 
• मृत्रू् दताय प्रमाण पत्र  

• हकबािाको नागरिकताको 
प्रमाण पत्र 

• हकदािहरुको िोर्ो २/२ प्रलत 

• अंशबण्डाको हक स्थाकपत 
भएको अबस्थामा अंशबण्डा 
पत्रको प्रलतलिकप 

• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 
िम्पलत कि लतिेको िलिद 
िोर्ोककप 

८ चािककल्िा प्रमाजणत 
लििारिि 

• ब्र्होिा खुिेको लनवेदन  

• िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 
• कप्रन्र् नक्िा लनवेदकको 
• नेपािी नागरिकको प्रमाण पत्र 

ि २ प्रलत िोर्ो 
• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 

िम्पलत कि लतिेको िलिदको 
िोर्ोककप 

५०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

९ उधोग ठाँउिािी 
लििारिि 

• ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

• िंलधर्ाि िकहत वडा मचुलु्का 
• नेपािी नागरिकताको प्रमाण 

पत्र प्रलतलिकप 

• घि नक्िा पािको प्रमाण 
पत्रप्रलतलिकप 

• िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 

१००० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



• उद्योग िंचािन अन्र् ब्र्िीको 
िग्गामा िाख्नु पने भए घि 
िग्गा भाडाको िंझौता 

• वाताविजणर् औद्योलगक प्रदुर्ण 
लनर्न्त्रणका उपार्हरु ि िोहि 
ब्र्वस्थापनका िालग अपनाईने 
प्रलबलध ि िोको ब्र्वस्था 
िम्बजन्ध लबविण 

• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 
िम्पलत कि लतिेको िलिदको 
िोर्ोककप 

१० िन्म लमलत प्रमाजणत • िन्मदतायको िोर्ोककप 

• नागरिकताको िोर्ोकपी 
• िियलमन मचुलु्का  

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

११ लनजि लबद्यािर् ठाँउिािी 
लििारिि 

• स्बीकृत लिएको प्रमाण पत्र  

• ब्र्वस्थापन िलमलतको लनणयर् 

• पबुायधाि तर्ाि भएको कागिात 
लबविण िकहत 

५००० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

१२ ब्र्ापाि ब्र्ाबशार् बन्द 
भएको,िंचािन नभएको 
वा ब्र्ापाि ब्र्ावशार् 
हुदै नभएको लििारिि 

• आफ्नो ब्र्वशार्को कवस्तृत 
ब्र्होिा िकहतको लनवेदन पत्र  

• नागरिकताको प्रमाण पत्र  

• चाि ुआ.ब िम्म ब्र्वशार् 
नलबकिण गिेको प्रमाण पत्रको 
िक्कि  

• लबदेशीको हकमा परिचर् खुल्ने 
कागिात वा िम्बजन्धत 

१००० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



दुतावािको पत्र 

• आिनै घि भए चाि ुआ ब 
िम्म गाउँपालिकािाई बझुाउन ु
पने िम्पणुय कि बझुाएको 
िलिद 

• स्थिगत प्रलतवेदन िियलमन 
मचुलु्का 

१३ अलबबाकहत/लबवाकहत 
प्रमाजणत लििारिि 

• िोर्ो र्ाँि िकहत गाउँपालिका 
वार् उपिब्ध लनवेदन िकहत 
स्वर्म् उपजस्थत हुन ुपने 

• ३ वर्ा पािपोर्य िाईिको 
िोर्ो 

• बवुा वा आमा िमेतको 
िनाखत हुन ुपने 

• िियलमन मचुलु्का 
• लबबाह प्रमाजणतको िालग लबवाह 

दतायको प्रमाण पत्र  

• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 
िम्पलत कि लतिेको िलिदको 
िोर्ोककप 

१५० िोकह ददन वडा कार्ायिर् ि 
िेवा केन्र 

वडा िजचव  

१४ ििक ििक नाम , थि 
िन्मलमलत ि 
प्रमाजणत/दुबै नाम गिेको 
ब्र्जि एकै हो भन्ने 
लििारिि 

• ब्र्होिा खुिेको लनबेदन 

• लनवेदकको नेपािी 
नागरिकताको प्रमाण पत्र 

• नाम थि िन्म लमलत ििक 
पिेको प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

• िियलमन मचुलु्का 

३०० िोकह ददन वडा कार्ायिर्  वडा िजचव  



• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 
िम्पलत कि लतिेको िलिदको 
िोर्ोककप 

१५ धािा तथा लबधुत िडान 
लििारिि 

• ब्र्होिा खुिेको लनवदेन 

• िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 
• नेपािी नागरिकताको प्रमाण 

पत्र 

• नक्िा पाि प्रमाण पत्र 

• ब्र्ावशार्का िालग भए दताय 
प्रमाण पत्र 

• चाि ुआ.व िम्म एकककृत 
िम्पलत कि लतिेको िलिदको 
िोर्ोककप 

१०० 

 

 

 

िोकह ददन वडा कार्ायिर्  वडा िजचव  

१६ ककत्ताकार् लििारिि • िग्गाधनीको लनबेदन 

• नागरिकताको प्रमाण पत्र 

• िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 
• िग्गाको प्रमाजणत नक्िा 

तोककए बमोजिम 

 
 

 

कजम्तमा ७ ददन वडा कार्ायिर्  वडा िजचव  

१७ आलथयक अबस्था कम्िोि 
वा लबपन्नता प्रमाजणत 
/आलथयक अवस्था बलिर्ो 
वा िम्पन्नता प्रमाजणत 

• ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

• नागरिकताको िोर्ोकपी 
• िियलमन मचुलु्का 

५० 

 
िोकह ददन वडा कार्ायिर्  वडा िजचव  

१८ बहाि किको िेखािोखा 
लििारिि 

• ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

• बहािको िम्झौता पत्र 

• नागरिकताको िोर्ोककप 

• िािपिुायको िोर्ोकपी 
• नक्िा पाि प्रमाण पत्रको 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर्  वडा िजचव  



प्रलतलिकप 

• एकककृत िम्पलत कि लतिेको 
िलिदको िोर्ोककप 

१९ िग्गा धनी पिुाय 
हिाएको लििारिि 

• नेपािी नागरिकताको प्रमाण 
पत्रको प्रलतलिकप 

• िग्गाधनी प्रमाण पिुायको 
प्रलतलिकप तथा िक्कि शे्रस्ता 
उताि  

• पािपोर्य िाईिको िोर्ो २ 
प्रलत 

• एकककृत िम्पलत कि लतिेको 
िलिदको िोर्ोककप 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर्  वडा िजचव  

२० ब्र्जिगत घर्ना दताय क) िन्मदतायको िालगिः जशशुको 
बाब ुआमाको नागरिकताको 
प्रमाण पत्र , उमेि खुिेको 
प्रमाण आधािमा परिवािको 
मखु्र् ब्र्जि वा िबै भन्दा 
िेठी ब्र्जििे िचुना ददने  

लनर्म बमोजिम 
िरिवाना िाग्ने 
िोकह  

िोकह ददन वडा कार्ायिर्  स्थालनर् 
पजिकालधकािी 

 

ख) मृत्र्दुतायको िालगिः मृतकको 
नागरिकताको प्रमाण पत्र वा 
िग्गाधनी प्रमाण पत्र वा 
पेन्िनि भए पेन्िन पट्टा 

लनर्म बमोजिम 
िरिवाना िाग्ने 
िोकह  

िोकह ददन वडा कार्ायिर्  स्थालनर् 
पजिकालधकािी 

 

ग) लबवाहदतायको िालगिः पलत पत्नी 
दुबैको नागरिकताको प्रमाण 
पत्र र्दद ना.प्र प नभएको भए 
िन्मदताय ि बाब ुआमाको 

लनर्म बमोजिम 
िरिवाना िाग्ने 
िोकह  

िोकह ददन वडा कार्ायिर्  स्थालनर् 
पजिकालधकािी 

 



नागरिकता,लबवाहदताय भए िोको 
प्रमाण पत्र िकहत दुबै िना 
उपजस्थत हुन ुपने 

घ) बिाईििाई दतायको 
िालगिःिम्बजन्धत ब्र्जिको 
नागरिकताको प्रमाण पत्र, 
बिाईििाइ आउने िदस्र्को 
नागरिकता वा िन्मदताय, 
आएको ठाउँको आलधकारिक 
प्रमाण पत्र , बिाईिरि िाने 
स्थानमा बिोबाि गिेको 
आलधकारिक प्रमाण 

लनर्म बमोजिम 
िरिवाना िाग्ने 
िोकह  

िोकह ददन वडा कार्ायिर्  स्थालनर् 
पजिकालधकािी 

 

ङ) िम्बन्ध लबच्छेद दतायको 
िालगिःअदाितको लनणयर्को 
प्रमाजणत 
प्रलतलिकप,गाउँपालिकािाई 
बझुाउन ुपने कि बझुाएको 
प्रमाण,पलत वा पत्नीिे िम्बन्ध 
लबच्छेदको िचुना िािाम भिी 
बझुाउन ुपने 

लनर्म बमोजिम 
िरिवाना िाग्ने 
िोकह  

िोकह ददन वडा कार्ायिर्  स्थालनर् 
पजिकालधकािी 

 

२१ िंस्था दताय लििारिि ▪ िंस्था स्थापनाका िालग भएको 
भेिाको लनणयर् प्रलतलिकप 

▪ पदालधकािीहरुको नागरिकताको 
प्रलतलिकप 

▪ प्रमाजणत लबधान थान १ 

▪ ब्र्होिा अनिुािको लनवेदन 

५००० िोही ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव 

 
 



२२ िग्गा मलु्र्ाङ्कन 
लििारिि 

▪ ब्र्होिा खुिेको लनबेदन 

▪ नागरिकताको प्रलतलिकप 

▪ िािपिुायको प्रलतलिकप 

▪ िियलमन मचुलु्का 
▪ चाि ुआ ब मा एकककृत 

िम्पलत कि लतिेको िलिद 

मलु्र्ाङ्कन िकम 
अनिुाि 

िोही ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव 

 
 

२३ लमिापत्र कागि गिाउने 
लनवेदन दताय लििारिि 

▪ ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

▪ नागरिकताको प्रलतलिकप 

▪ चाि ुआ व िम्मको एकककृत 
कि लतिेको िलिद 

न्र्ार्ीक 
िलमलतको 
लनर्मानिुाि 

७ ददन वडा कार्ायिर् 

न्र्ार्ीक िलमलत  
वडा िजचव 

उपाध्र्ाक्ष 
 

२४ लनशुल्क वा शुल्क 
स्वास्थ उपचाि 
लििारिि 

▪ ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

▪ नागरिकताको प्रमाण पत्र 
/िन्मदतायको प्रमाण पत्र 

▪ िम्बजन्धत स्वास््र् िंस्थाको 
मेलडकि रिपोर्य 

लनशुल्क िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

२५ िामाजिक ििुक्षा भत्ता / 

दताय  िालग लनवेदन 
▪ नेपािी नागरिकताको प्रमाण 

पत्र ,पािपोर्य िाईिको िोर्ो 
२ प्रलत 

▪ िेष्ठ नागरिक अन्र्को हकमा 
७० बर्य पिुा भएको 

▪ एकि मकहिाको हकमा ६० 
बर्य पिुा भई लनदेजशका 
बमोजिम ितय पिुा गिेको हुन ु
पने (अलबवाकहत भएको िियलमन 
मचुलु्का वा िम्बन्ध लबच्छेदको 
प्रमाण पत्र ) 

लनशुल्क िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



▪ लबधुवा मकहिाको पलतको मृत्र् ु
दतायको प्रमाण ि दोस्रो लबवाह 
नगिेको लििारिि 

▪ अपाङ्गता भएका ब्र्जिहरुका 
िालग अपाङ्गता परिचर् पत्र 
(िातो वा लनिो , पणुय 
अपाङ्गताका िालग िंिक्षक 
,नागरिकता ि १ प्रलत िोर्ो 
नागरिकता /िन्म दताय) 

▪ दलित ि के्षत्र तोककएको 
बािबालिकाका िालग िन्म 
दताय प्रमाण पत्र , अलबभावक 
,िंिक्षकको नागरिकता ि १ 
प्रलत िोर्ो 

२६ कोठा खोल्न िोहबिमा 
बस्ने 

▪ िािपिुायको िोर्ोकपी 
▪ नक्िा पाि को िोर्ोकपी 
▪ घि भाडामा बिेको िम्झौता 

पत्रको प्रलतलिकप 

▪ िम्बजन्धत घिबेर्ीको 
नागरिकताको प्रलतलिकप 

१०००  वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

२७ मोही िगत कट्टा 
लििारिि 

▪ नागरिकताको प्रलतलिपी 
▪ िािपिुायको प्रलतलिकप 

▪ िम्भव भए िम्म मोहीको 
मिुरिनामा 

▪ चािककल्िा लभत्रका िलधर्ािको 
िकहछाप भएको िियलमन 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



मचुलु्का 
२८ घि िग्गा किको 

िेखािोखा लििारिि 
▪ ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

▪ नागरिकताको िोर्ोककप 

▪ िािपिुायको प्रलतलिकप 

▪ एकककृत िम्पलत कि लतिेको 
प्रलतलिकप 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

२९ मृतक िंगको नाता 
प्रमाजणत/िियलमन/लििारि
ि 

▪ मृतकको मृत्र्दुतायको प्रमाण 
पत्र  

▪ हकदािहरुको नागरिकताको 
प्रलतलिकप 

▪ हाििािै जखचेको पािपोर्य 
िाईिको िोर्ो २ प्रलत 

▪ िजियमन मचुलु्का 

५० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३० घि पाताि प्रमाजणत ▪ नागरिकताको िोर्ोकपी 
▪ िािपिुायको िोर्ोकपी 
▪ िियलमन मचुलु्का 

५० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३१ लनजि लबद्यािर्को कक्षा 
बृकि लििारिि 

▪ पबुय स्वीकृलत लिएको प्रमाण 
पत्रको िोर्ोकपी 

▪ ब्र्वस्थापन िलमलतको लनणयर् 

▪ पवुायधाि तर्ाि भएको कागिात 

▪ िनशजिको लबविण 

१५०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३२ ब्र्जिगत लबविण 
प्रमाजणत 

▪ नागरिकताको िोर्ोकपी 
▪ ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

▪ िम्बजन्धत कागिातको 
िोर्ोककप 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३३ पिुायमा घि कार्म गने ▪ नागरिकताको िोर्ोकपी १०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



लििारिि ▪ िािपिुायको िोर्ोककप 

▪ नक्िा पाि प्रमाण पत्रको 
िोर्ोकपी 
 

३४ कागि ि मिुरिनामा 
प्रमाजणत 

▪ नागरिकताको िोर्ोकपी 
▪ िकहछाप भएको मिुरिनामा पत्र 

५०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३५ िंिक्षक प्रमाजणत तथा 
िंस्थागत ि ब्र्जिगत 
िंिक्षक लििारिि 

▪ नागरिकताको िोर्ोककप 

▪ िन्मदतायको िोर्ोककप 

▪ नाता कार्मको लििारिि 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३६ हक वािा वा हकदाि 
प्रमाजणत 

▪ नागरिकताको प्रलतलिकप 

▪ नाता प्रमाजणत कागिात 

▪ िियलमन मचुलु्का 

५०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३७ जिलबत िहेको लििारिि ▪ नागरिकताको प्रलतलिकप 

▪ िियलमन मचुिुकुा 
१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३८ लनजि आधािभतु 
लबद्यािर् खोल्ने 
लििारिि 

▪ ब्र्वस्थापन िलमलतको लनणयर् 

▪ पवुायधाि पिुा भएको कागिात 

▪ िनशजिको लबविण 

१५००० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

३९ पािन पोर्ण लििारिि ▪ नागरिकताको िोर्ोककप 

▪ िन्मदताय प्रमाण पत्र 

▪ िियलमन मचुलु्का 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

४० आफ्नो अलधकाि के्षत्रका 
लबर्र्मा अग्रेिी भार्ामा 
लििारिि तथा प्रमाजणत 

▪ ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

▪ नागरिकताको प्रलतलिकप 

▪ िम्बजन्धत कागिात 

२०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  

४१ प्रचलित काननु अनिुाि 
प्रत्र्ार्ोजित अलधकाि 
बमोजिम अन्र् लििारिि 

▪ ब्र्होिा खुिेको लनवेदन 

▪ नागरिकताको िोर्ोकपी 
▪ िम्बजन्धत कागिातको 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा िजचव  



वा प्रमाजणत प्रलतलिकप 
६० आर् प्रमाजणत लििारिि ▪ लनवेदन 

▪ बैङ्क स्रे्र्मेन्र् 

▪ िार् िेथाको लबविण 

▪ बैकको पत्र 

१०० िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािकीर् 
अलधकृत 

 

६१ र्ोिना िम्झौता, भिुानी 
लििारिि ( गा पा लभत्र) 

▪ लनवेदन 

▪ उ ि गठन लनणयर्को प्रलतलिकप 

▪ जस्र्मेर् िागत लडिाईन  

▪ नागरिकता प्रमाण प्रलतलिकप 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा अध्र्क्ष  

६१ र्ोिना िम्झौता 
लििारिि ( गा पा 
बाकहि) 

▪ लनवेदन 

▪ उ ि गठन लनणयर्को प्रलतलिकप 

▪ जस्र्मेर् िागत लडिाईन  

▪ नागरिकता प्रमाण प्रलतलिकप 

१५०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा अध्र्क्ष  

६३ र्ोिना िम्पन्न लििारिि 
( गा पा बाकहि) 

▪ पे ि काििात 

▪ िाबयिलनक िनुवुाई  

▪ लबि भपायई 

३००० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा अध्र्क्ष  

६४ ककत्ताकार् लििारिि ▪ लनवेदन 

नागरिकता प्रलतलिकप 

▪ टे्रि नक्िा 
▪ मृत्र् ुभएको भए मृत्र् ुदताय 
▪ जिलबत भए नाता प्रमाजणत 

२०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा अध्र्क्ष  

६५ िंिक्षक लििारिि ▪ लनवेदन 

▪ नाता प्रमाजणत 

▪ नागरिकता प्रमाण पत्र प्रलतलिकप 

१०० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा अध्र्क्ष  

६६ िग्गाको हकमा 
लििारिि 

▪ लनवेदन 

▪ नापी नक्िा 
५०     



▪ नागरिकता 
▪ िािपिुाय प्रमाण पत्र 

६७ घिेि ुतथा िाना उद्योग 
दताय 

▪ लनवेदन 

▪ िािपिुाय 
▪ चाि ककल्िा प्रमाजणत 

 

५००० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा अध्र्क्ष  

६८ घिेि ुतथा िाना उद्योग 
ठाउँिािी लििारिि 

▪ लनवेदन 

▪ िािपिुाय 
▪ चाि ककल्िा प्रमाजणत 

▪ िियलमन मचुलु्का 

१००० िोकह ददन वडा कार्ायिर् वडा अध्र्क्ष  

६९ आधािभतु लबद्यािर् 
खोल्न दताय शुल्क 

▪ पबुय स्वीकृलत लिएको प्रमाण 
पत्रको िोर्ोकपी 

▪ ब्र्वस्थापन िलमलतको लनणयर् 

▪ पवुायधाि तर्ाि भएको कागिात 

िामदुाकर्क 

१५०० 

लनजि 

१५००० 

िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 

७० लबद्यािर् कक्षा थप गने 
लििारिि 

▪ दताय प्रमाण पत्रको िोर्ोकपी 
▪ ब्र्वस्थापन िलमलतको लनणयर् 

▪ पवुायधाि तर्ाि भएको कागिात 

िामदुाकर्क 

५०० 

लनजि 

१५०० 

िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 

७१ लबद्यािर् िाने लििारिि ▪ दताय प्रमाण पत्रको िोर्ोकपी 
▪ ब्र्वस्थापन िलमलतको लनणयर् 

▪ पवुायधाि तर्ाि भएको कागिात 

िामदुाकर्क 
१००० 

लनजि 

५००० 

िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 

७२ घि बनाउन अनमुलत ▪ नक्िा पाि 

▪ लनवेदन 

▪ िािपिुाय प्रमाण पत्र प्रलतलिकप 

▪ किल्ड टे्रि नक्िा 

छाना रु ५०० 

एकतिे १००० 

दुइ तिे 
२००० 

िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 



लतन तिे 
३००० 

७३ नक्िा पाि ▪ नक्िा तर्ािी 
▪ लनवेदन  

▪ िािपिुायको प्रलतलिकप 

▪ किल्ड बकु 

▪ टे्रि नक्िा 
▪ नागरिकता प्रलतलिकप 

आलथयक ऐन 
अनिुाि 

िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 

७५ िाईिेन्ि नलबकिण ▪ लनवेदन 

▪ नागरिकता प्रलतलिकप 

▪ घिेि ुदताय प्रमाण पत्र 

▪ िग्गाधनी प्रमाण पत्र 

▪ काम िचािन के्षत्र 

५००० िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 

७७ एम एम नलबकिण  ▪ लनबेदन 

▪ नागरिकता प्रलतलिकप 

▪ लबधान  

▪ प्रस्तावना पत्र  

▪ िग्गाधनी प्रमाण पत्र 

३००० िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 

७८ कोर् प्रमाजणत लििारिि ▪ प्रर्ोिन िकहतको लनवेदन १०० िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 

७९ एक मेगावार् िम्मको 
लबधुत उत्पादन अनमुलत 
शुिक 

▪ लनवेदन 

▪ लडकपआि 

▪ स्थान  

▪ लनमायणको उदेश्र् तथा 
िाभाजन्बत  

२०००० अवस्था हेिी गाउँपालिका अध्र्क्ष  



८० काष्ठ उधोग िंचािन 
दताय 

▪ दताय प्रमाण पत्र 

▪ िग्िाधनी पिुाय 
▪ लनवेदन 

▪ मचुलु्का 
▪ नागरिकता  

▪ चािककल्िा प्रमाजणत 

५०० िोकह ददन गाउँपालिका प्रमखु 
प्रशािककर् 
अलधकृत 

 

९० सूचना अधिकारी ∕ 
गनुािो िनु्ने अलधकािीको 
नाम ि िम्पकय  नम्बि 

 
 

हरि प्रिाद िोती 
िम्पकय   नम्बििः ९८४९९०८२४६ 

 


