
 

 

 

 

 

 

 

 

 

खƯडछाǏा गाउँ

सूचनाको हक सàवÛधी ऐन २०६४ 
Ǔनयमावलȣ २०६५ को Ǔनयम 

आ.व. २०७९।०८० को 

खƯडछाǏा 

 

खƯडछाǏा गाउँपाǓलका काया[लय 
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२०६४ को दफा ५ को उपदफा (३) र सूचनाको हक सàवÛधी
को Ǔनयम ३ अनसुार Ĥकािशत जानकारȣमूलक पिुèतका

 

 

 

 

 

 

 

 

 

को बैशाख देिख असार मसाÛत सàमका ǒववरणहǽ समाǒवƴ
Ĥकाशक 

खƯडछाǏा गाउँपाǓलका सूचना केÛġ 

 

र सूचनाको हक सàवÛधी 
अनसुार Ĥकािशत जानकारȣमूलक पिुèतका) 

का ǒववरणहǽ समाǒवƴ 



                                         
 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन २०६४ को दफा ५(३) र Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ३ बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको जानकारȣ 
मलुक पिुèतका 

 

Ǔनकायको नाम :- खƯडछाǏा गाउँपाǓलका काया[लय 

सूचना साव[जǓनक गरेको अवǓध - आ.व. २०७९।०८० को चौथौ ğैमाǓसक अवǓध (बैशाख देिख असार मसाÛत) को 
काय[सàपादन ǒववरण सǒहत । 

 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन २०६४ को दफा ५(३) र Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ३ बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको    
ǒववरण 

 

१. Ǔनकायको èवǽप र ĤकृǓत 

;'b"/ klZrdsf] jemfª\u lhNnf cGtu{t kg]{ 5fGgf If]q h;sf] vKt8 5fGgf ufpFkflnsf gfdfs/0f ul/Psf] 
5 . o; If]qsf] pQ/lt/ u'/]n, ln+uf h:tf cUnf kxf8 /x]sf 5g eg] blIf0flt/ k|s[ltsf] cd"No pkxf/ 
vKt8 /fli6«o lgs'~h cjl:yt 5 . k"j{df jfh'/f lhNnf  /x]sf] / klZrddf ynf/f ufpFkflnsf - ljk|f 
n]s_ cjl:ylt 5 . o; If]qsf] aLreffudf gfuj]nL em} ;of}+ ;–;fgf vf]nfgfnfjf6 jUg] 5fGgf uf8 /x]sf] 
5 eg]  bfofF jfofF j:tLdf v]tsf kmfF6, ;fgf cUnf xf]rf 8fF8f ;d]t cg]sf} psfnL cf]/fnL /x]sf] /dfOnf] 
kmfF6 / b[Zox? Zf]efodfg b]lvG5g . 

@)&# ;fnsf] /fHo k'g;+{/rgf cg';f/  ;'b"/klZrd+ k|b]zdf kg]{ jemfË lhNnfsf] blIf0f k"jL{ efudf 
cjl:yt vKt8 5fGgf ufpFkflnsf ;fljssf ^ j6f uf=lj=;=x? u8/fo, kf6fb]jn, sfn'v]tL, 
dfemLufpmF,nfdftf]nf / kf}jfu9L ;d]l6Psf 5g . ldn]/ jg]sf] 5 . h; cGtu{t & j6f j8fx? 5g . of] 
ufpFkflnsf ;d'Gb|L ;txjf6 $%)) lkm6 uf]7vf]nf, v}/f8f b]lv !$))) lkm=-u'/]n ljgfos_= sf] 
prfO{;Dd km}lnPsf] 5 . ufpFkflnsfsf] k"j{df jfh'/f lhNnfsf] Vkt8 5]8]bx ufpFkflnsf, klZrddf  
jemfËs} ynf/f ufpFkflnsf pQ/df hok[YjL gu/kflnsf / blIf0fdf vKt8 /fli6«o lgs'~hsf] /d0fLo 
If]qx?n] 3]/]sf] 5 .  

xfn o; ufpFkflnsf 5fGgf If]qsf hfthflt 

g]kfn jx'hftL jx'eflifs tyf jx';fF:s[lts ljz]iftf jf]s]sf] /fHo xf] , h; leq !@% hfthflt / !@# 
efiff efifL jf]lng] u/]sf] kfO{G5 , k'j{sf] d]rL b]vL klZrdsf] dxfFsfnL ;Dd ljleGg hfthfltx? , cfkmg} 
l/ltl/jfh rfnrng e]ife'if tyf ;F:s[ltdf /dfO/x]sf kfO{G5 . x/]s hfltn] cf=cfˆg} k|sf/ sf] ;+:sf/ / 
;+:s[ltnfO{ ;+/If0f / ;Djw{g ub}{ cfO/x]sf] kfO{G5 .      

o;/L ;'b"/klZrdf c~rnsf] ljs6 lhNnf aemfËsf] 5fGgf If]q klg leGg hfthftL /Lltl/jfh tyf 
;+:s[lt jf]s]sf] /d0fLo If]q xf]. o; If]qdf klg jx'hflt tyf jx';+f:s[lt ljz]iftf ljBdfg /x]sf 5g\ . 
h;df x/]s hfltn] dgfpg] ;+:sf/ ,d]nf , kj{x?n] 5fGgf If]q zf]efodfg ePsf] b]lvG5. hg;+Vofsf] 



hfltut ljj/0fnfO{ cWoog ubf{ 5fGgf If]qdf If]qL j|fÅd0f, 7s'/L bdfO{ sfdL g]jf/ ;fsL{ jfbL cfbL 
hftLx? sf] j;f]jf; /x]tf klg lo hftL  Ps cfk;df ldn]/ jl;/x]sf] cj:yf /x]sf] 5 . 

tflnsf-२ 

l;=g+= k|d'v hfltx? Jf;f]jf; u/L/x]sf] :yfg Jf;fOF ;/L cfPsf] :yfg 

! 8f8fFufO pkfWofo Kff}jfu9L} Yfnf/f 

@ 8f8fFufO, /]UdL Kff}jfu9L} Yfnf/f u8gfpnL,/]ud 

# b]xnL yfkf b]xnL lk7fn]vL yfkf s'rjf6 

% h]7f/f Kff}jfu9L} l/n' / /fon 

^  Rff}ufOF lhdfn nfdftf]nf,dfemLufpF 
jf;sf6\g] ;'sfkf6L 
l;nsfjf8f 

Eff/tsf] lryf}/fu9, h'Dnfsf] l;+hf / 
pl59+uf 

&  Jff]u6L nfdftf]nf 8f]6L jf]U6fg 

* Tff]nLsf l;+x  lgdsf 
l;+x 

nfdftf]nf sf]/f8L ynf/f 

( Kff}8\ofn Gf]6fsfl6Fof l;/fF6f 

!)  /fjn  d]Nt8L Jffh'/f sfF8f 

!! 5f]6fv]tL 5f]6fv]t h'Dnf 

!@ df]t'jfn l;+x Dff]t'jf Eff/tsf]lrtf}/fu9jf6 r}gk"/ xF'b} df]t'jf 

!# J'fFuftf]nL J'fuftf]nf Yfnf/f,  s'r,l;dnn]vL  

!$ lu/L sfn'v]tL,nfdftf]nf P]+rnL d}tnfsf] 5fnfu9, ef/tsf] 
s'dfpu9jfn,lklnljt  

!% jofgL yfkf kfFrufp 
jofgL  

Jfofgf b]jnL yfkf, lrtf}8Lu9, e0ff/ / jofgf  

!^  ;'tf/ ;'tf/LufpF Eff/tsf] kTy/sf]6,c5fd 

!& lk7ftf]nL jfjg lk7ftf]nf Efft]vf]nf 



!*  vqL,lji6,>]i6 dfemLufpF sf7df8f}+ 

!(  ;'tf/lji6 sfn'v]tL Jffh'/f 

@)  bf?ufO{, k'hf/f dfemLufpF c5fd n]ssf]6 

@!  /f]sfof yfkf  Uf8/fo / nfdftf]nf  Eff/tsf] lryf}/fu9 x'Fb} 
h'Dnf,ynf/f,8'+u|fsf]6 / sf7df08f}jf6 

@@  vftL Uff]7vf]nf H'fhL 

@# Ef08f/L Uff]7vf]nf Yfnf/fjf6 

@$  cf]v]8f sfn'v]tL x'Dnfjf6 bfOhf],ynf/f 

@%  Kff6fb]jn bdfO{,bf; Kff6fb]jn c5fd, emf]6]8f,ynf/f 

@^ s'dfO{ dfemLufpF s'dfp u9jfn 

@& /fjt ;'gf/ Uf8/fo Jffh'/f, 8f]u8L 

@* ;'gf/ dfemLufpF sf7df08f} jf6 

@( ;fsL{ Wf8f, Uf8/fo  

#) ;fsL{ Uf8/fo 8+u|fsf]6 

#! cfu|L Uf8/fo Eff/tsf] cfu|f ,ynf/f cfu|f 

#@ Rfbf/f Uf8/fo  ,, r08Lu9,8f]6L 

nsfsf] s]Gb| k;nju/ 3fF6vf]nfdf /x]sf] 5 .  

२. गाउँपाǓलकाको मÉुय कामहǽ 

èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोिजम गाउँपाǓलकाको मÉुय कामहǽ Ǔनàन बमोिजम रहेको छः 
क) अथ[ सàबÛधी: 
१) गाउँपाǓलकाको वाǒष[क बजेट, योजना र काय[Đमहǽ तयार गरȣ गाउँपǐरषɮ मा पेश गनȶ । 

२) आय र åययको लेखा र त×सàविÛध अÛय कागजातहǽ अƭावǓधक ǽपमा राơ े। 

३) èवीकृत बजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ गाउँपाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन गन[ रकम खच[ गनȶ । 

४) गाउँ पǐरषÙले èवीकृत गरेको कर, दèतूर, शूãक आदȣ उठाउने । 

ख) भौǓतक ǒवकास सàबÛधी 
१) गाउँपाǓलका ¢ेğको भ-ूउपयोग नÈसा बनाई औƭोǓगक, आवासीय, कृǒष, मनोरÛजन èथल आदȣ ¢ेğ तोÈने 



र काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

२) गाउँपाǓलका ¢ेğमा आवास योजना बनाई काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

३) गाउँपाǓलका ¢ेğमा खानेपानी र ढल Ǔनकासा सàबÛधी योजना काया[Ûवयन गनȶ तथा  ×यसको सÛचालन र 
मम[त सàभार गनȶ, गराउने । 

४) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका ǒवǓभǏ ठाउहǽमा हǐरयो ¢ेğ, उƭान र मनोरÛजन èथलहǽको    ǒवकास गनȶ, 
गराउने । 

५) गाउँपाǓलका ¢ेğका ǒवǓभǏ ठाउहǽमा साव[जǓनक शौचालयको åयवèथा गनȶ, गराउने । 

६) गाउँपाǓलका ¢ेğमा Ǔनमा[ण गǐरने घर, भवन आदȣको नÈसापास गनȶ, गराउने । 

ग) जलĮोत, वातावरण र सरसफाई सàबÛधी: 
१) गाउँपाǓलका ¢ेğमा रहेका खोलानाला, कुवा, इनार, पोखरȣ, तलाउ, ढोधारा आदȣको संर¢ण गरȣ सदपुयोग 
गनȶ, गराउने । 

२) गाउँपाǓलका ¢ेğमा Ǔसंचाई योजना लागू गनू[ पनȶ भएमा ×यसको योजना बनाई काया[Ûवयन 

गनȶ, गराउने । 

३) गाउँपाǓलका ¢ेğमा सàभाǒवत नदȣ कटान,बाढȣ तथा भ-ू¢य आदȣको ǓनयÛğण र रोकथाम गनȶ गराउने । 

४) गाउँपाǓलका ¢ेğमा हूने जल, वाय ुतथा Úवनी Ĥदषुण ǓनयÛğण गरȣ वातावरण संर¢ण गनȶ काय[मा 
सहयोग गनȶ गराउने । 

५) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका वन, वनèपǓत तथा अÛय ĤाकृǓतक सàपदाको संर¢ण गनȶ, गराउने 
६) गाउँपाǓलका ¢ेğमा सरसफाईको काय[Đम सÛचालन गनȶ, गराउने । 

७) फोहर मैला सालन, ढुवानी तथा तह लगाउने सàबÛधी कामको सÛचालन र åयवèथापन गनȶ, गराउने । 

८) गाउँपाǓलका ¢ेğमा ǒवƭतु उ×पादन तथा ǒवतरण गनȶ गराउने । 

घ) िश¢ा तथा खेलकुद Ǔबकास सàवÛधी 
१) आÝनो İोतबाट गाउँपाǓलका ¢ेğमा पूव[ ĤाथǓमक ǒवƭालय èथापना, सʶालन र åयवèथापन गनȶ तथा 
èथापना गन[ अनमुǓत Ǒदन े। 

२) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ सÛचालन भएका ǒवƭालयहǽको सÛचालन र åयवèथापनमा सहयोग पयुाउने र 
×यèता ǒवƭालयहǽको èथापना र खारेजीको Ǔसफारȣस गनȶ । 

३) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ मातभृाषामा ĤाथǓमक तहको िश¢ा उपलÞध गराउन सहयोग गनȶ । 

४) आǓथ[क Ǻǒƴले अ×यÛत ǒपछǓडएका उ×पीǓडत जनजाǓतहǽका छाğछाğाहǽलाई छाğवǓृत Ǒदने åयवèथा 
Ǔमलाउने । 

५) गाउँपाǓलकाèतरȣय Ĥौढ िश¢ा तथा अनौपचाǐर िश¢ा सàबÛधी काय[Đम तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ 
गराउने । 

६) गाउँपाǓलका ¢ेğमा पèुतकालय तथा वाचानालयको èथापना, सÛचालन तथा åयवèथापन गनȶ, गराउने । 

७) खेलकूद ǒवकास काय[Đमहǽ बनाई काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

८) गाउँपाǓलकाèतरȣय खेलकूद ǒवकास सǓमǓत गठन गरȣ खेलकूद¢ेğको ǒवकास गनȶ, गराउने 



ङ)  संèकृǓत सàवÛधी: 
१) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका सांèकृǓतक तथा धाǓम[क मह×वका èथानहǽको लगत तयार गरȣ Ǔतनीहǽको 
मम[त सàभार गरȣ संर¢ण र सàबƨ[न गनȶ, गराउने । 

२) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका परुाता×वीक वèत,ु भाषा, धम[, कला र संèकृǓतको संर¢ण, सàबƨ[न एवं Ĥयोग गनȶ, 
गराउने । 

च) Ǔनमा[ण तथा यातायात सàबÛधी: 
१) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ नेपाल सरकारको िजàमामा रहेको सडक वाहेक आवæयाक पनȶ कÍची, पʞी सडक, 

पलु, कलभट[हǽको योजना बनाई Ǔनमा[ण तथा मम[त सàभार गनȶ गराउने । 

२) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ बसपाक[ , ǐरÈसा, टाणा, टक आदȣको पाक[  åयवèथा गनȶ, गराउने । 

३) गाउँपाǓलकाको यातायात आवæयकतालाई ǒवचार गरȣ ठेला, ǐरÈसा, टागा आदȣको अǓधकतम ्हɮ तोÈने र 
Ǔतनीहǽलाई दता[ गरȣ नàबर Ǒदने । 

छ) èवाèØय सेवा सàवÛधी: 
१) गाउँèतरȣय अèपताल, आयूवȶदȣक औषधालय र èवाèØय केÛġहǽको सÛचालन र 
åयवèथापन गनȶ, गराउने । 

२) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ èवाèØय चौकȧ तथा उपèवाèØय चौकȧहǽ खोãने, सÛचालन र åयवèथापन गनȶ, 
गराउने । 

३) पǐरवार Ǔनयोजन, मातिृशश ुकãयाण, Ǔबèताǐरत खोप, पोषण, जनसंÉया िश¢ा र जनèवाèØय सàवÛधी 
काय[Đमहǽको तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

४) महामारȣ तथा संĐमण रोगको रोकथामको åयवèथा गनȶ, गराउने । 

५) गाउँपाǓलका ¢ेğमा जनèवाèØयको लाǓग हाǓनकारक िचज वèतकुो साव[जǓनक Ĥयोगमा रोक लगाउने वा 
हटाउने । 

६) जनèवाèØयमा ĤǓतकूल असर पनȶ ǒकǓसमका उपभोÊय वèतहुǽको बेचǓबखन र उपभोगमारोक लगाउने । 

ज) समाजकãयाण सàवÛधी: 
१) वेवाǐरस मतृक åयिƠको दाह संèकारको åयवèथा गनȶ, टुहरुा असहाय तथा अनाथहǽका अनाथालयको 
åयवèथा गनȶ, गराउने । 

२) मǒहला तथा बालबाǓलकाको ǒहत र कãयाणसàवÛधी काय[Đम सÛचालन गनȶ तथा अनैǓतक पेशा åयापार 
ǓनयÛğण सàबÛधी काय[ गनȶ, गराउने । 

झ) उƭोग तथा पय[टन सàबÛधी: 
१) गाउँपाǓलका ¢ेğमा घरेल,ु साना तथा मझौला उƭोगको Ĥवƨ[नमा उ×Ĥरेकको काम गनȶ, गराउने । 

२) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğको ĤाकृǓतक, साèंकृǓतक तथा पय[टकȧय सàपदाको संर¢ण, सàबƨ[न, Ǔबèतार र 
सदपुयोग गनȶ, गराउने । 

 

 



 
 

ञ) ǒवǒवध 

१) गाउँपाǓलका ¢ेğको सडक दायाबाया अÛय आवæयक ठाउमा व¢ृारोपण गनȶ । 

२) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका ऐलानी तथा सरकारȣ ĤǓत जÊगाहǽको संर¢ण गनȶ । 

४) मसान घाटको Ǔनधा[रण र åयवèथापन गनȶ । 

५) åयापार तथा वािणÏयको ǒवकासको लाǓग काम गनȶ । 

६) गाउँपाǓलकाको ǒवǓनयम तजु[मा गरȣ गाउँपǐरषदमा पेश गनȶ । 

७) दैǒव ĤकोपĤाकृǓतक Ĥकोप ǓनयÛğणगनȶ सàवÛधमा आवæयक काम गनȶ । 

८) गाउँपाǓलका ¢ेğको जनसंÉया तथा घर जÊगाको लगत राơ े। 

९) ĤचǓलत कानूनबमोिजम जÛम, म×ृय ुतथा अÛय åयिƠगत घटना दता[ गनȶ । 

१०) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका असहाय, अनाथ र अपा बालबाǓलकाहǽको लगत राơ ेर Ǔतनीहǽलाई उपयƠु 
ठाउमा राơ ेåयवèथा गनȶ । 

११) बहलुा तथा छाडा कुकुरको उिचत åयवèथापन गरȣ साव[जǓनक सरु¢ा गनȶ र मरेका पशपंु¢ी गाÔने 
उतोÈने । 

१२) खतरा उ×पǏ गनȶ ǽख काÒन लगाउने, घर पखा[ल आǑद भ×काउन लगाउने । 

१३) गाउँपाǓलका ¢ेğका घरको Þलक नàबर अƭावǓधक राơ े। 

१४) छाडा पश ुपĐाउ गरȣ Ǔललाम गनȶ । 

१६) गãलȣ तथा सडकमा बƣीको åयवèथा गनȶ । 

१७) हाट बजार, मेला आǑदको ĤबÛध गनȶ, गराउने । 

१९) कुनै ǒविशƴ åयिƠलाई गाउँको सàमानाथ[ ǒविशƴ åयिƠको ǽपमा सàमान Ĥदान गनȶ । 

२१) गाउँपाǓलका ¢ेğको ǒवकास सàबÛधी अÛय कामहǽ गनȶ गराउने । 

२२) सहकाǐरताको ǒवकासको लाǓग सहयोग पयुाउने । 

२३) सिचवको काय[को मूãयान गरȣ Ǔसफारȣश सǒहत अिÉतयार वाला सम¢ पठाउने । 

२४) गाउँपाǓलकालाई आय आज[न हनुे सहकारȣ, औƭोǓगक तथा åयवसाǒयक काय[Đम Ǔनजी ¢ेğको समेत 

लगानीमा सÛचालन गन[ Ĥो×साǒहत गनȶ, गराउने । 

२५) सहकाǐरतामा आधाǐरत ǒवǓभǏ काय[Đमहǽ तजु[मा गरȣ सÛचालन गनȶ, गराउने । 

२६) ĤचǓलत कानून बमोिजम तोǒकएका अÛय कामहǽ गनȶ । 

२) उपदफा (१) बमोिजमका काम, कत[åयको अǓतǐरƠ गाउँपाǓलका ¢ेğमा देहायबमोिजमका ऐिÍछक 
कामहǽ समेत गद[छ । 

क) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ èतरयƠु ǒवƭालय िश¢ा उपलÞध गराउन आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने 
ख) गाउँपाǓलका ¢ेğबाट Ǔनर¢रता Ǔनमु[ल पान[ सा¢रता काय[Đमहǽ सÛचालन गनȶ । 

ग) गाउँपाǓलका ¢ेğका ǒवǓभǏ ठाउहǽमा पèुतकालय तथा वाचनालयहǽ èथापना गरȣ सÛचालन गनȶ । 

घ) गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ अåयविèथत बसोबास ǓनयÛğण गनȶ । 



ङ) Ǔनदȶ िशत जÊगा ǒवकास, भ-ूउपयोग जèता काय[हǽको माÚयमबाट गाउँको बनावट तथा ǒवकासलाई 
åयविèथत बनाउने । 

च) वƨृ तथा अनाथ आĮमहǽको åयवèथा गनȶ । 

छ) ǒवƭत आपǓुत[ र संचार सǒुवधाको åयवèथा Ǔमलाउने । 

ज) गाउँपाǓलकामा मनोरÛजन èथल, कृडाèथल, संĒाहालय, िचडीयाखाना, पाक[  आǑदको åयवèथा Ǔमलाउने । 

झ) वेरोजगारȣ कम गन[ वेरोजगारहǽको तØया सालन गरȣ रोजगार मलुक काय[Đमहǽ सÛचालन गनȶ । 

ब) नदȣ Ĥदूषण ǓनयÛğण गन[ काय[Đमहǽ सÛचालन गनȶ । 

ट) गाउँपाǓलका ¢ेğमा एàबलेुÛस सेवा उपलÞध गराउने । 

ठ) गाउँपाǓलका ¢ेğमा सब वाहनको åयवèथा Ǔमलाउने । 

ड) दैǒव Ĥकोपबाट हनुे धनजनको ¢ती कम गन[ Ǔनरोधा×मक तथा उƧारका काय[हǽ गनȶ । 

३) गाउँपाǓलका ¢ेğमा गनू[ पनȶ ǒवकास Ǔनमा[ण काय[को लाǓग उपभोƠा समहु तथा अÛय गैर सरकारȣ 
संèथाहǽलाई Ĥोतसाǒहत गरȣ ×यèता समहु वा संèथाहǽ माफ[ त गनु[ गराउन ुपनȶ छ । 

४) गाउँपाǓलकाले यो ऐन तथा यस ऐन अÛतग[त बनेको Ǔनयम तथा ǒवǓनयम बमोिजम आफुलाई ĤाƯ भएको 
अǓधकारको Ĥयोग गनȶ छ । 

३. गाउँपाǓलकाको पद संÉया र पदहǽको काय[ǒववरण सàवÛधी 
 

खƯडगाउँ गाउँपाǓलकाको बाıौ गाउँपǐरषदबाट िèवकृत यस गाउँपाǓलकामा काय[रत  

कम[चारȣहǽको Ǔबवरण Ǔनàन बमोिजम रहेको छ । 

काया[लयका ǒवǓभǏ पद संÉया 
खƯडछाÛना गाँउपािलकामा काय[रत कम[चारȣ ǒववरण 

बझाÌग 

              
l;=g
= 

gfd,y/ kb 
kbsf] k|s'lt 

;Dks{ gDj/ s}lkmot 
:yfoL s/f/ 

1 lbks s'df/ /fjn  lg=k|d'v k|zf;sLo clws[t  √   984087805   
2 dbg/fh hf]zL  n]vfkfn  √   9861176810   
3 k|sf; ;"gf/   /f]huf/ ;+of]hs    √ 9868961728   

4 P]g axfb"/ /f]sfof  
Pd=cfO=P;=ck/]^/ -;"rgf 

clwsf/L_   √ 9865914572   
5 u)]fz /fh hf]zL gf=;" √   9865561948   
6 dfwj /f]sfof gf=;" √   9840163401   
7 ;To/fh hf]zL  sDKo'^/ ck/]^/  √   9851219810   
8 ljsf; l;x  ;j OGhLlgo/    √ 9848530809   
9 hgs yfkf du/  c=;j=OlGhlgo/  √   9865669104   
10 wg]Gb axfb'/ h]&f/f vf=kf=;]= ]̂ √  9849481449   
11 ;f]ljtf /f]sfof kf]if)f ;xhstf{   √ 9868811790   
12 nIdL /fjn  lkmN* ;xfos   √ 9868450655  



13 sljtf vqL  pBf]d ljsf; ;xhstf{   √ 9865918168 
 14 lutf e)*f/L  pBf]d ljsf; ;xhstf{   √ 9865605381 
 15 lgd{nf vqL yfkf  GofoLs ;ldlt ;xstf{   √  
 16 wd{ kf)*]  ;jf/L rfns   √ 9860177473 
 17 g/]z af]x/f  h] l; lj rfns   √ 9849123426 
 18 cf]dh+u axfb'/ /f]sfof  h] l; lj ;x rfns   √    

19 w'j{ lu/L  sf=;    √ 9849029542 
 20 ;"/]z s"df/ yfkf  sf=;    √ 9865960999   

21 O{Zj/ yfkf  sf=;  √ 9848731203 
   a*f g+ 1   

1 r FFbgL yfkf j*f ;lrj √   9865778265   
2 s"De/fh hf]zL k|fljlws   √     
3 eSQm /fh hf]zL sf=;   √     
  a*f g+ 2   
1 ldg a= s&fot j*f ;lrj √   9865770845   
  ;To s"df/L hf]zL c=;j=OlGhlgo/ √       
३ 

 
sf=;   √     

  a*f g+ 3   
1  j*f ;lrj     

 2 a;Gt a= /f]sfof ;j OGhLlgo/ √   9848624478   
3 /fhs"df/ /f]sfof sf=;   √ 9865970441   
  a*f g+ 4   
1 rqm yfkf j*f ;lrj √   9842230900   
2 zfGtL dG*]n ;j OGhLlgo/ √   9849580897   
3 hgs /f]sfof sf=;   √     
  a*f g+ 5   
1 ;/:jtL af]x/f j*f ;lrj √   9860342967   
2 e/t yfkf c=;j=OlGhlgo/   √ 9868499455   
3 uh]Gb| l;x sf=;   √     
  a*f g+ 6   
1 lhjg /f]sfof j*f ;lrj √   9840366994   
2 bLks s= v*\sf k|fljlws √   9864326825   
3 lji)f" axfb'/ v*sf sf=;   √     
  a*f g+ 7   
1 nf]s a= /f]sfof j*f ;lrj √   9864309246   
२ /fd axfb'/ /f]sfof k|fljlws √   9865561810   
३ gf/fo)f /f]sfof sf=;   √     

lzIff zfvf   
१ lg/h k|;fb /]UdL lj=lg √   9840931833    
२ v*s/fh hf]zL ;|f]tAoStL √   9865914252   
४ gf? lu/L sf=;  √   9868674411   

:jf:Yo zfvf   



l;=g  kb  gfdy/  :yfoL s/f/ ;Dks{ gDj/ 
1 hg:jf:Yo clws[t nj/fh e \̂^/fO{ √   9865914473   
2 sf=; /fh s"df/ >]i&   √ 9864326753 
3 sf=;  lbg]z lu/L   √ 

 
  

s[lif zfvf   
1 s[i)f/fh hf]zL  clws[t %}^f}+ √   9865976299   
2 uf}/Lz+s/ /f]sfof  gf=k|=; √   9860235710   
3 dlg;f /f]sfof  gf=k|=;   √ 9865770336   
4 lji)f' af]u^L  sf=; √   9848053102   

kz' ;]jf zfvf   
1 z]/ axfb'/ l;x+ clws[t %}^f}+ √ 

   
2 cDd//fh lu/L  gf=k=:jf=k|f √   9849884383 
3 o! /fh v*sf  gf=k=:jf=k|f   √     
4 /fd k|;fb hf]zL  gf=k=:jf=k|f   √ 9848688539   
5 ;To/fh hf]zL  gf=k=:jf=k|f  √  
6 e/t axfb"/ af]u^L  sf=; √       

 

ufpFkflnsf l:yt :jf:Yo ;+:yfdf sfo{/t sd{rf/Lx?sf] ljj/0f 
 

l;=g= gfd,y/ kb 
kbsf] k|s'lt 

;Dks{ gDj/ s}lkmot 
:yfoL s/f/ 

  kf}jfu(L :jf:Yo rf}sL  

1 s'z/fh e \̂^/fO{ l;=c=x]=j %}^f} √   9865847413   
2 

  
 

 
 

 3 ;'lgtf hf]zL  c=g=dL √   9868944181   
4  /fdb]jL hf]zL  c=g=dL √   9749102401   
5 lgd{nf ag  c=g=dL   √     
6 k|]d af]u^L  sf=;  √       
7 clez]s yfkf  sf=;    √ 9861154498   
8 d'gf kf)*]  :jLk/    √     
  nfdftf]nf :jf:Yo rf}sL  

1 ;'/]Gb| /f]sfof  l;=c=x]=j %}^f} √   9749005732   
2 lji)f'/fh hf]zL  c=x]=j rf}yf}+ √   9840960267   
3 !fgb]jL hf]zL  c=g=dL √   9848568921   
4 l;$/fh hf]zL c=x]=j rf}yf}+   √ 9865764603   

 
ljhof hf]zL  c=g=dL √ 

  
 

 
k|sf; vftL  sf=;   √  

 7 eujtL af]u^L  :jLk/    √     
  nDt*f ;fd'bfoLs :jf:Yo s]Gb|  

1 of]u]Gb| /f]sfof c=x]=j rf}yf}+   √ 9865573025   
2 piff s&fot c=g=dL   √ 9840467002   
3 t 'n;L s 'df/L a '(f c=g=dL  √ 9869156364   
 uug ;'gf/  sf=;    √ 9865882186  



4 nIdL v*sf  :jLk/    √     
  %fGgf :jf:Yo rf}sL  

1 lzjz+s/ hf]zL  l;=c=x]=j clws[t %}^f} √ 
   2 ch{'g yfkf  हे=अ  

 
√ ९८४३४१८३१५ 

 3 lj/]Gb| P]/  le*Lof] u|fkmL  √ 
 

  
4 ;+lutf /f]sfof  c=g=dL   √ 9868583996   
5 Hof]lt s] ;L  c=g=dL  

√ 
  6 ljkgf ;fu/  Nofj cl;: ]̂G^   √ 9865870620   

7 bz{g /f]sfof sf=;  √   9847811876   
8 कुàभराज ǒवƴ  का=स  

 
√ ९८६८५१५५८४ 

 
 

;/:jtL /f]sfof :jLk/    √     
  sfn'v]tL :jf:Yo rf}sL  

1 b]j]Gb| l;x  x]=c √       
2 s]z/L s'df/L v*sf  c=x]=j rf}yf}+ √ 

   3 lbg]z l;x+  c=x]=j rf}yf}+ √   
 4 ;dL{nf yfkf c=g=dL   √     

5 s[i)f/fh lu/L  sf=;  √   9849041695   
6 s[i)ff lu/L  :jLk/    √ 9848229312   
  kf^fb]jn :jf:Yo rf}sL  

1 aDd axfb'/ /f]sfof l;=c=x]=j clws[t %}^f} √       
2 e"dL/fh vqL  c=x]=j kfrf} √   9863078051   

 
/#' af]x/f  c=x]=j rf}yf}+ √ 

   4 nIdL v*sf  c=g=dL √   9865940190   
5 zf}efUo xdfn  c=g=dL √   9865813458   
6 zfGtL zfxL  c=g=dL   √ 9869339680  
7 gj/fh v*sf  sf=;  √       
8 l;tf bf;  :jLk/    √   
9  /fh' b]jL yfkf  :jLk/          
  u*/fo :jf:Yo rf}sL  

1 l;tf/fd yf?  x]=c √   9866103551   
2 ;'/]z dx/  c=x]=j √ 

   3 ldgb]jL /f]sfof c=g=dL   √     
4 ;l/tf /f]sfof  c=g=dL   √ 9840237527   
5 Zofd yfkf sf=;  √       
6 clg b]jL /f]sfof  :jLk/    √     

uf]vf{nL aly{ª ;]G^/  

1 c:dLtf l;x  c=g=dL   √ 9869621155 

2 s]nf b]jL l;x  :jLk/    √     
 

खƯडछाÛना गाँउपािलकामा काय[रत कम[चारȣ ǒववरण   

ljBfnosf] ljj/)f  
 



l;=g+= ljBfnosf] gfd÷&]ufgf k|=c=sf] gfd df]jfOn g+= कैǑफयत 

1 dx]Zj/L df=lj= u*/fo t'n;L k|;fb hf]zL 9840530333 
 

2 sflnsf k|f=lj= *f*fjf*f rqm axfb'/ /f]sfof 9864648496 
 

3 uf]vf{nL lg=df=lj= ufvf{nL uf]/v axfb'/ v*\sf 9869829393 
 

4 di^f k|f=lj= j])f'kf^f uLtf /f]sfof 9865963035 
 

5 nfdfu*f k|f=lj= hok'/ k|ldnf /f]sfof  9864604475 
 

6 eujtL k|f=lj= kf^fufp+ O{Zj/ axfb'/ yfkf 9864616943 
 

7 b'Uw]Zj/L k|f=lj= wlt{jf*f pdf hf]zL 9866103553 
 

8 kf^fb]jn df=lj= kf^fb]jn हेमÛत बहादरु रोकाया   

9 sf]l^v]t dflj aofgf k|sfz a yfkf 9866103642 
 

10 vfk/]Zj/ k|f=lj yfkfynL wd{/fh yfkf 9848215641 
 

11 vKt* ejfgL k|f=jL k'hf/Lufp+ zf/bf kGt 9862374274 
 

12 lzz'bo k|f=lj= v'l*v]Nnf dLg a= v*\sf 9840867949 
 

13 di ]̂Zj/L hgtf k|f=lj= a*fsf]^ a;Gt a= l;+x 9864626124 
 

14 afnljsf; lg=df=lj=lk&ftf]nf lw/]Gb| a= l;+x 9865770261 
 

15 vfk/]Zj/L k|f=lj= ;'tf/Lufp+ as{ a= sfsL{ 9865569065 
 

16 sflnsf lgdfjL df]t'jf as{ a= l;+x 9868499490 
 

17 /fi^«efiff k|f=lj= %fqai^L lbn a= yfkf 9864626179 
 

18 vKt* df=lj= sfn'v]tL wg lu/L 9866103502 
 

19 vKt* k|f=lj sfn'v]tL x+z/fh lu/L 9868434478 
 

20 di ]̂Zj/L k|f=lj= %f]^fv]t sns a= /fjn 9868516966 
 

21 b'uf{ dxfln+u dflj rf}sf pd]z /f]sfof 9866103747 
 

22 d]Nt*L dflj nDt*f s[i)f /fh hf]zL 9848052883 
 

23 OZj/ lg=df=lj= #f+^vf]nf nlnt a= s&fot 9842227475 
 

24 P]Zjo{ k|f=lj= af+;sfl^of+ बाèमती  खğी   

25 uf}l/z+s/ k|f=lj= vn+uf /fd a= :g]xL 9865770962 
 

26 b'uf{ ejfgL ;+:s[t kf&zfnf g]^fsfl +̂of lrq/fh hf]zL 9842172640 
 

27 efUof]bo lg=df=lj l;Nsfaf*f a;Gt a= yfkf 9868502482 
 

28 afldnL k|f=lj=ynf sf}lzNnf ;fpb 9840193964 
 

29 nfdftf]nf df=lj= nfdftf]nf lzj/fh hf]zL 9861828668 
 

30 hgsNof)f lg=df=lj= P]r]nLau/ nfn a= e)*f/L 9866962474 
 

31 lzjzQmL k|f=lj= b]xnL nIdL /f]sfof  9868495164 
 

32 af&kfnf ;fd'bflos k|f=lj= ?JffgLufp+ t'n;L hf]zL 9842227518 
 

33 di^f ;fd'bflos k|f=lj= P]r]nLau/ u+uf af]u^L    

34 z}n]Zj/L k|flj kf}jfu(L मखमल बहादरु थापा   

35 hubDaf lg=df=lj= vf]nfd/f nfn a= vqL 9865578779 
 

36 afu]Zj/L lg=df=lj= dfofkf^f xl/ a= h]&f/f 9847143970 
 

37 sfnf('+uf k|f=lj= d';'/f)fL zflGt hf]zL 9849637116 
 



38 l;$sfnL k|f=lj= s*fnufp+ wg axfb'/ lj=s 9868511159 
 

 

४. काया[लयका ǒवǓभǏ पदहǽको काय[ ǒववरण 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकार 

मÉुय Ĥशासकȧय अǓधकारȣको ǽपमा काय[रत Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 
बमोिजम रहेको छ । 

क) Ĥशासन, जनशिƠ åयवèथापन र सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[ :- 

गाउँपाǓलका Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा रहȣ Ǔनयमानसुार गाउँपाǓलकाको सàपूण[ ĤशासǓनक काम कारवाहȣ गनȶ 
गराउने । 

 नेपाल सरकारबाट खǒटई आएका र गाउँपाǓलकाका कम[चारȣहǾको ĤशासǓनक रेखदेख र ǓनयÛğण 
गनȶ । 

 पदपूǓत[ सǓमǓतको संयोजक भई काम गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको Ǔनण[यानसुार पदपूǓत[ सǓमǓतले Ǔसफाǐरस गरेको उàमेदवारलाई ǓनयिुƠ Ǒदने । 

 गाउँपाǓलकाका कम[चारȣहǾको पदèथापन, काज, सǽवा, बढुवा, ǒवदा, परुèकार, दÖडसजाय, राजीनामा, 
बरबझुारथ र अवकाश सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

 मातहतका कम[चारȣहǾको असाधारण ǒवदा र अÚययन ǒवदा èवीकृǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

मातहतका कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मूãयाǋन गनȶ गराउने । 

 मातहतका कम[चारȣहǾको बढुवा Ǔसफाǐरस उपर परेको पनुरावेदन सǒहतको ǒववरण कागजात èथानीय 

ǒवकास मÛğालयका सिचव सम¢ पठाउने । 

 गाउँपाǓलकाको जनशिƠ ǒवकास योजना तयार गरȣ लाग ुगनȶ, गराउने । 

 गाउँपाǓलकामा मानव संशाधन ǒवकास केÛġको èथापना र संचालनको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 गाउँपाǓलकाको काय[ सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन समय समयमा संगठन ǒवकास सàबÛधी 
अÚययन गरȣ गराई संगठन संरचना तथा काय[ǒववरण तयार गरȣ èवीकृǓतका लाǓग पेश गनȶ । 

  èवीकृत संगठन संरचना र काय[ǒववरण अनसुार काया[लय संचालन गनȶ तथा सो अनǽुप भए नभएको 
अनगुमन गनȶ जÛम, म×ृय ुǒववाह, संबÛध ǒवÍछेद, वसाई सराई जèता घटना दता[ गरȣ गाउँपाǓलका 
¢ेğǓभğको जनसंÉयाको लगत दǽुèत राơ लगाउने । 

  गाउँपाǓलकामा दायर भएका मƧुाको ǓमǓसल िजàमा Ǔलने सàबÛधमा आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

 वडा काया[लय संचालनको लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

  काया[लयको तफ[ बाट गनु[पनȶ Ǔसफाǐरस, Ĥमािणत, रायĤǓतǒĐया, ǒफराद, Ĥ×यƣुर आǑद काय[ गनȶ गराउने 
सेवाǓनवƣृ कम[चारȣहǽको उपदान, र औषधी उपचार सàबÛधी काय[हǾ गनȶ गराउने। काया[लयमा 
जनसàपक[ , सोधपछु क¢, सहायक क¢, उजरुȣपेǒटका, ĤǓत¢ालय, गनुासो सनुवुाई आǑदको åयवèथा 
Ǔमलाउने । 



  तोǒकए बमोिजम ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत र काय[दल आǑदमा ĤǓतǓनǓध×व गनȶ गराउने र बैठक, 
गोƵी, सेǓमनार, काय[शाला आǑदमा भाग Ǔलने । 

  काय[बोझको आधारमा कम[चारȣहǾको काम र िजàमेवारȣको बाँडफाडँ गरȣ अǓधकार Ĥ×यायोजन गनȶ, 
गराउने । 

  नागǐरक बडापğको तयारȣ, पǐरमाज[न, काया[Ûवयन र अनगुमन सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको आàदानी खच[को ǒववरण माǓसक Ǿपमा साव[जǓनक गनȶ, गराउने । 

  ǒवदेशी èवयंसेवकको सपुǐरवे¢क र Counterpart को Ǿपमा काम गनȶ, गराउने। 

 गाउँपाǓलकाको कामकारवाहȣबारे साव[जǓनक सनुवुाईको ĤबÛध गनȶ । 

  

ख  (बैठक åयवèथ ◌ापन सàबÛधी काय[ 
  

 गाउँपǐरषɮ तथा गाउँपाǓलकाको सिचव भै काम गनȶ । 

  Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा गाउँपाǓलकाका बैठकको एजेÖडा तयार गनȶ, गन[ लगाउने । 

 Ĥमखुको आदेश बमोिजम गाउँपाǓलकाको बैठक बोलाउने । 

 गाउँपाǓलकाको बैठकमा उपिèथत भई बैठक åयवèथापन सàबÛधी काम गनȶ, गन[ लगाउने । 

  गाउँपाǓलकाको बैठक गाउँĤमखुले ३ मǒहनासàम पǓन बोलाउने आदेश नǑदएको अवèथामा एक 
Ǔतहाई सदèयहǾको Ǔलिखत अनरुोधमा गाउँपाǓलकाको बैठक बोलाउने. 

  बैठकको Ǔनण[य उतार Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

  गाउँपǐरषɮ र गाउँपाǓलकाको बैठकमा उपिèथत भई Ǔनण[यको माइÛयूट गनȶ, गराउने, Ǔनण[य पिुèतका 
Ǔलने र Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ । 

  गाउँĤमखुको रेखदेख तथा Ǔनदȶशनमा रहȣ गाउँपǐरषɮ तथा गाउँपाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ, 
गराउने । 

 

ग  (Įोत åयवèथापन र आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काय[ 
 
 

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğको ĤाकृǓतक, मानवीय, परुाताि×वक, धाǓम[क, साèंकृǓतक, ĤाǒवǓधक तथा अÛय Įोत 

सàपदाहǾको पǒहचान गनȶ, लगत राơ ेतथा राơ लगाउने र उपयƠु åयवèथापन गनȶ, गराउने । 

  गाउँपाǓलकाको राजèव योजना तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

  राजƳ असूलȣ काय[योजना तयार गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ, गन[ लगाउने । 

  िजÛसी माल सामानको खरȣद, भÖडारण, ǒवतरण र मम[त संभारको åयवèथा Ǔमलाउने । 

  Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा रहȣ आ  .व .शǽु हनुभुÛदा अगावै गाउँपाǓलकाको आयåययको बजेट तयार गरȣ, 
गन[ लगाई èवीकृǓतका लाǓग गाउँपाǓलकाको बैठकमा पेश गनȶ । 

  èवीकृत बजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ Ǔनण[य काया[Ûवयन गन[को लाǓग बजेट खच[ गनȶ । 

  गाउँपाǓलकाको आय åययको ǒहसाव राơ ेर राơ लगाउने । 



 गाउँपाǓलकाको आàदानी खच[को लेखा परȣ¢ण गराउने, बेǽज ुफʪौट गराउने र बेǽज ुरकम कानून 
बमोिजम असूल उपर गनȶ, गराउने । 

  गाउँपाǓलकाको चल अचल सàपिƣको िजÛसी लगत राơ ेर संर¢ण गनȶ, गन[ लगाउने  आǓथ[क 
Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣले तोके बमोिजम लागत अनमुान र दरभाउ पğ èवीकृत गनȶ । 

  वष[मा दईुपटक िजÛसी सामानहǾको Ǔनरȣ¢ण गनȶ, गराउने । 

  आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ अनसुार िजÛसी सामानको Ǔललाम ǓबĐȧ र ǓमÛहा सàबÛधी काय[ 
गनȶ, गराउने । 

  माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[, िजÛसी åयवèथापन र Ǔनरȣ¢ण जèता आǓथ[क काय[हǾ गनȶ 
गराउने 
 

  गाउँपाǓलकाƮारा संचाǓलत आयोजनाहǾको सामािजक परȣ¢णको åयवèथा गनȶ, गराउने । 

  सामािजक सरु¢ा सàबÛधी लगत तयार गनȶ, पǐरचय पğ ǒवतरण, भƣा Ǔनकासा माग र ǒवतरण गनȶ, 
गराउने । 

 

घ) योजना åयवèथापन सàबÛधी काय[ 

  गाउँपाǓलकाको नीǓत Ǔनमा[ण तथा दȣघ[कालȣन, आवǓधक र वाǒष[क योजना तजु[मा गनȶ काय[मा सहयोग 
गनȶ । 

 èथानीय èवायƣ शासन ऐन, २०५५ तथा èथानीय èवायƣ शासन Ǔनयमावलȣ, २०५६ ले तोकेबमोिजम 
सहभाǓगतामूलक ĤकृयाƮारा गाउँ ǒवकास योजना तजु[मा गनȶ, गराउने । 

  गाउँ पǐरषƪाट èवीकृत आयोजनाको संचालन गन[ आयोजना संचालन ताǓलका तयार गरȣ काया[Ûवयन 
गनȶ, गराउने िजàमा  ǒवǓभǏ दातसंृèथा र गाउँपाǓलकाबीचको सàझौता काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

 वडाèतरȣय योजनाको काया[Ûवयन गदा[ वडासǓमǓतलाई ǒĐयाशील गराउने । 

 योजना तथा काय[ĐमहǾको ĤाǒवǓधक मूãयांकनको आधारमा भƠुानी र जाँचपास फरफारक सàबÛधी 
काय[ गनȶ गराउने । 

  संचाǓलत योजनाहǾको आवǓधक ǽपमा ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ समी¢ा गनȶ, गराउने र सàबिÛधत 
Ǔनकायमा ǓनयǓमत ǽपमा पठाउने åयवèथा गनȶ । 

  संचाǓलत योजनाहǾको ǓनयǓमत सपुय[वे¢ण, अनगुमन तथा मूãयाǋनको åयवèथा Ǔमलाउने । 

 

ङ) सूचना åयवèथापन, समÛवय र सहजीकरण सàबÛधी काय[ 

  गाउँ सूचनाकेÛġको èथापना गरȣ संचालन गनȶ, गराउने । 

  गाउँपाǓलकाको वèतगुत ǒववरण )Ĥोफाइल (तयार गरȣ Ĥकाशन र अƭावǓधक गनȶ , गराउने । 

  गाउँपाǓलकाको Įोत नÈसा, भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣ )GIS) गǐरबी नÈसाङकन, सेवा ¢ेğ ǒवभाजन 
सàबÛधी ǒववरण तयार गरȣ अƭावǓधक गनȶ गराउने । 



  गाउँपाǓलकाको योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा èथानीय Ǔनकाय, ǒवषयगत काया[लयहǾ, गैर सरकारȣ 
संघ संèथाहǾ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ गराउने । 

  गाउँपाǓलकाको योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा èथानीय Ǔनकाय, ǒवषयगत काया[लयहǾ, गैर सरकारȣ 
संघ संèथाहǾ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ, गराउने । 

  साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣको अवधारणा अनसुार ǒवकास Ǔनमा[ण तथा सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[ 
सàपादन गनȶ, गराउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

  गाउँ¢ेğǓभğका गैरसरकारȣ संèथाहǾको लगत राơ लगाउने र सामदुाǒयक संèथाहǾलाई सूचीकृत 
गनȶ गराउने . 
 

च  (ǒवǒवध काय[  

 सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काम गनȶ, गराउने । 

  नेपाल सरकारबाट अÛतरा[ǒƶय सिÛध अǓभसिÛधमा हèता¢र भईगाउँपाǓलकालाई िजàमेवार बनाइएका 
ǒवषयलाई काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

 तोǒकएको काय[सàपादन गदा[ नीǓतगत र कानूनी समèया आएमा èथानीय ǒवकास मÛğालयबाट Ǔनकासा 
Ǔलई गनȶ, गराउने । 

 ǒवकास Ǔनमा[णका काय[ गदा[ उठेका ƮÛƮ åयवèथापन तथा ǒववाद समाधान सàबÛधी काय[ गनȶ, गराउने 
 èथानीय èवायƣ शासन ऐन, Ǔनयमावलȣ, Ǔनजामती सेवा ऐन, Ǔनयमावलȣ, सरकारȣ काय[ फʪौट 
Ǔनयमावलȣ, सरकारȣ काया[लय Ǔनरȣ¢ण Ǔनयमावलȣ, आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी 
Ǔनयम, Ĥशासकȧय अǓधकारȣको काम, कत[åय र अǓधकार सàबÛधी Ǔनयम र अÛय ĤचǓलत कानून 
बमोिजम काया[लय Ĥमखुले गनु[पनȶ भनी तोǒकएका कामहǾ गनȶ, गराउने । 

५ . शाखा तथा उपशाखाहǽको काय[ ǒववरण 

१  .Ĥशासन शाखा  

यस शाखाबाट सàपादन गǐरन ुपनȶ काय[हǽ देहाय बमोिजम रहेका छन ्। 

  शाखासँग सàबिÛधत ǒवषयहǾ गाउँपाǓलकाको पǐरषɮ तथा बोड[बाट Ǔनण[य गराउन आवæयक पनȶ 
भएमा सोको 

 ǒवèततृ ǒववरण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

  गाउँपǐरषɮ र गाउँपाǓलका बैठक सʶालनको लाǓग åयवèथा Ǔमलाउने र काया[Ûवयनको लाǓग 
सàबिÛधत शाखामा पठाउने तथा गाउँपाǓलका बोड[बाट शाखासगँ सàबिÛधत ǒवषयमा भएका 
Ǔनण[यहǾको काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

  शाखासँग सàबिÛधत काय[हǾको ǒवषयमा नीǓत तय गनȶ, काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका तयार गनȶ र काय[Đम 
बनाई पेश गनȶ  शाखा अÛत[गतका उपशाखा तथा इकाईहǽबीच अÛतरसमÛवय तथा सहयोग गनȶ । 

  शाखा अÛत[गतका उपशाखाको दैǓनक काय[ अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण गनȶ तथा Ǔनदȶशन Ǒदने । 

  शाखा मातहत सàपǏ गनु[पनȶ काय[हǾको अÚययन ǒवƲषेण, मूãयाǋन तथा सझुाव संकलन गरȣ 
सधुारोÛमखु काय[हǾ गनȶ । 



  मातहतका सबै उपशाखाहǾमा तोǒकएका काय[हǾको ǓनयǓमत मूãयाǋन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय  
अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

  

 मातहतका कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 

  मातहतका कम[चारȣहǾको दÖड तथा परुèकार सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ । 

  शाखाअÛतग[तका शाखा, उपशाखाका सबै कम[चारȣहǾको काय[ ǒववरण अधावǓधक गरȣ सो बमोिजम 
भए नभएको ǒववरण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

  माग भएका ǒवषयमा शाखा, उपशाखाहǾबाट समेत राय Ǔलनपुनȶ भए Ǔलई राय उपलÞध गराउने । 

  गाउँपाǓलका अÛत[गतका अÛय आयोजना, शाखा वा सàबƨ पदाǓधकारȣ, कम[चारȣसँग समÛवय राखी 
काय[ गनȶ । 

  उपलÞध गराउने सेवाहǾलाई सरल, सहज, चèुत, दǽुèत, पारदशȸ र Ǔमतåययी गराउन थप गनु[पनȶ 
सधुाका काय[ĐमहǾ पेश गनȶ । 

  ताǓलम, अÚययन, अÚययन ħमण जèता काय[ĐमहǾमा मनोनयन गनु[पनȶमा Ǔसफाǐरससाथ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

  शाखा, उपशाखामा िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका वèतहुǽको रेकड[ राखी, राơ लगाई 
आवæयक ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 

  गाउँपाǓलकामा कम[चारȣ Ĥशासन सàबÛधी आÛतǐरक नीǓत Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[को लाǓग समÛवय 
गरȣ आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

  कम[चारȣहǾको ǓनयिुƠ, पदèथापन, सǽवा, बढुवा, अवकास तथा सेवाशत[ सàबÛधी नीǓतगत ǒवषयमा 
काय[ गनȶ । 

  गाउँपाǓलकाको जनशिƠ ǒवकास सàबÛधी नीǓत तथा काय[Đम तयार गरȣ काय[योजना सǒहत èवीकृत 
गन[ पेश गनȶ र èवीकृǓत पƱात काया[Ûवयनमा पहल गनȶ । 

 ǒवǓभǏ सरोकारवाला ǓनकायहǾसँग समÛवय गरȣ गाउँपाǓलकाको काम कारवाहȣमा सहयोग उपलÞध 
गनȶ । 

  गाउँपाǓलकाको ǒवǓभǏ शाखा र उपशाखाहǾ बीच अÛतरǒĐया र छलफल तथा बैठकको åयवèथा 
Ǔमलाई काय[मा Ĥभावकाǐरता ãयाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

  गाउँपाǓलकाले सàपादन गरेका काम कारबाहȣको ĤचारĤसार र सूचनाĤवाह तथा साव[जǓनकȧकरण 
सàबÛधी åयवèथा Ǔमलाउने । 

  गाउँपाǓलकामा दता[ भएका मƧुाहǾको फछौटमा गणुèतरȣयता हाǓसल गन[ आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउने । 

  गाउँपाǓलकाको ¢ेğाǓधकारǓभğ हनुे गैरकानूनी काय[हǾको ǓनयÛğण काय[मा आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउने । 

 गाउँपाǓलकाको Ĥशासन सधुार र सǺुढȣकरणको लाǓग काय[योजना तयार गरȣ छलफल गराउने 
åयवèथा Ǔमलाउने र काय[Ûवयनको सÛदभ[मा आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 



  

िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ǓनयǓमत Ǿपले गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

  Ĥ×यायोिजत अǓधकार अनǾुप काय[ गनȶ । 

  Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतले Ǔनदȶशन गरे बमोिजम अÛय कामहǾ गनȶ । 

  गाउँǓलकाका कम[चारȣहǾको åयिƠगत ǒववरण फाइल तयार गरȣ दǽुèत राơ े। 

 Ĥ×येक वष[ काय[ बोझको ǒवƲषेण गरȣ दरबÛदȣ Ǔसज[ना, खारेज तथा ǒवƲषेण सàबÛधी काय[ गन[ 
Ǔसफाǐरस साथ पेश गनȶ । 

  नयाँ भना[ र बढुवाƮारा पदपूǓत[ सàबÛधी काय[को åयवèथा Ǔमलाउने । 

  कम[चारȣ åयवèथापन सàबÛधी सǽवा, पदèथापन, ताǓलम, ħमण, अÚययन र अÛय विृƣ ǒवकास सàबÛधी 
काय[हǾ गनȶ । 

  कम[चारȣ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत Ǔनमा[णमा आवæयक सहयोग गनȶ र सूचना उपलÞध गराउने । 

 पदȣय काय[ ǒववरण, सǒहत कम[चारȣहǾलाई िजàमेवारȣ Ǒदने åयवèथा Ǔमलाउने । 

  कम[चारȣहǾको åयिƠगत ǒववरण अƭावǓधक गǐरराơ े। 

  कम[चारȣहǾको ǓनयिुƠदेिख अवकाससàमका रेकड[ दǽुèत राơ ेर सǒुवधा, उपदान, Ǔनविृƣभरण तथा 
अÛय सेवा शत[ तथा कãयाणकारȣ काय[ संचालन गनȶ । 

  कम[चारȣहǾका गनुासाहǾ संकलन गरȣ åयवèथापन गनȶ र सो काय[मा आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउने । 

  कम[चारȣहǾले आचरण पालन गरे नगरेको अनगुमन गनȶ तथा अनशुासन सàबÛधी काय[को अनगुमन 
र रेकड[ राơ ेकाय[ गनȶ । 

  कम[चारȣहǾको काय[ उ×Ĥरेणा, सकारा×मक मनिèथǓत र उÍच मनोबल हनुे ĤकृǓतको काय[ åयवèथा 
हनु वातावरण Ǔसज[ना गनȶ । 

 कम[चारȣहǾको दैǓनक हािजरȣ ǽज ुगनȶ, गराउने । 

  कम[चारȣको ताǓलमको लाǓग मनोनयन गन[ पेश गनȶ । 

  कम[चारȣहǾको बैठक बèने åयवèथा Ǔमलाउने र Ǔनण[यहǾको काया[Ûवयन åयवèथा गनȶ । 

  कम[चारȣमाǓथ कारबाहȣ गनु[पनȶ भएमा सोको åयवèथा गनȶ । 

  शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको ७ Ǒदनसàमको घरǒवदा èवीकृत गनȶ । 

  शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको काय[ ǒवभाजन तथा काय[ ǒववरण तोÈने । 

 मातहतका कम[चारȣहǾलाई काया[लय समयभÛदा बढȣ समय काम गराउन परेमा Ǔसफाǐरस साथ Ǔनण[य 
गराई काममा लगाउने । 

  कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयांकन फारम भनȶ åयवèथा Ǔमलाई सåुयविèथत राơ ेåयवèथा 
Ǔमलाउने । 

  काय[ सàपादन मूãयाǋंनको आधारमा परुèकार र दÖडको åयवèथा गन[ åयवèथा Ǔमलाउने । 



  मानव संसाधन ǒवकास योजना तयार गनȶ åयवèथा Ǔमलाई सो अनसुार मानव संसाधन ǒवकासको लाǓग 
काय[ योजना तयार गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

 

 शाखा Ĥमखुले आÝनो शाखा मातहतका कम[चारȣहǾलाई काय[ ǒववरण तयार गǐरǑदने । 

 

यस शाखाहǽ 

Ĥशासन शाखा 

िश¢ा शाखा  

èवाèØय शाखा  

कृǒष शाखा 

पशसेुवा शाखा  

·िजिÛस शाखा 
पिʷकरण शाखा 
Ûयायीक सǓमती शाखा 
वडा काया[लय 

 दता[ चलानी इकाइ 

 सोधपूछ इकाई 

कम[चारȣ Ĥशासन शाखा 

रोजगार शाखा 

ĤाǒवǓधक शाखा  

मेडपा शाखा 

पÛजीकरण उपशाखा / वडा सǓमǓतका काया[लयहǾ 

 पंिजकाǓधकारȣले Ĥशासन शाखाका Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा Ǔनज ĤǓत उƣरदायी भई देहाय 
बमोिजमका 
काय[हǾ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ : 

 - åयिƠगत घटना )जÛम , म×ृय,ु ǒववाह, बसाई सराई तथा सàबÛध ǒवÍछेद  (Ǔनयमानसुार दता[ गनȶ।  

  दता[ रेकड[ èवीकृत ढाँचाको फाराममा उतार गरȣ समयमै सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

  दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप सàबिÛधत åयिƠबाट माग भएमा Ǔनयमानसुार उपलÞध गराउने । 

  पंिजकाअǓभलेख सरुि¢त र åयविèथत Ǿपले राơ े। 

 दता[ ǒकताबमा आÝनो पǐरवारको åयिƠगत घटना दता[ सरोकारवाला åयिƠले हेन[ चाहेमा हेनȶ 
åयवèथा 
Ǔमलाउने । 



  दता[को अǓभलेखमा जÛमǓमǓत लगायत अÛय ǒववरण सÍयाउन ुपनȶ भएमा र आवæयक Ĥमाण पगेुको 
भए Ǔनयमानसुार सÍयाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

  

 नेपाल सरकार पिÛजकरण ǒवभाग बाट ĤाƯ हनुे पंजीकरण सàबÛधी नीǓत Ǔनदȶशन बमोिजम काम गनȶ 
। 

 घटना दता[ संबÛधी ǒववरण गाउँपाǓलकाका शाखाहǾलाई आवæयक परेका बखत उपलÞध गराउने । 

  घटना दता[बाट उठेको रकमको लेखा राơ े। 

  पंजीकरणमा काय[रत कम[चारȣहǾको सपुǐरवे¢ण गनȶ । 

  पंजीकरणमा काय[रत कम[चारȣहǾको लाǓग काय[ ǒववरण तयार गरȣ उपलÞध गराउने र सो अनǾुप 
काय[मा लगाउने । 

  पंजीकरणमा काय[रत कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 

  मातहतका कम[चारȣको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 

  पंजीकरणमा èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ ले वडा सǓमǓतले गनȶ भनी ǒकटानी भएका 
काय[हǽ । 

 गाउँपाǓलका अÚय¢ बाट अǓधकार Ĥ×यायोजन भै आएका काय[हǽ । 

 

Ûयायीक सǓमती शाखा 
यस शाखाका Ĥमखुले शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा ǓनजĤǓत र Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत 
ĤǓतउƣरदायी भई देहाय बमोिजमका काय[हǾ )काम , कत[åय र िजàमेवारȣ  (गनु[ गराउन ुपद[छ ।  

  आफू मातहतका शाखाहǾको काय[संग सàबƨ काय[ नीǓत र काय[ योजनाको तजु[मा गरȣ पेश 
गनȶ र सोअनसुार काया[Ûवयन गनȶ । 

  आफू मातहतका कम[चारȣहǾमा समÛवयगनȶ र एक अका[मा सहयोग गनȶ वातावरण तयार गनȶ 
। 

  शाखालाई तोǒकएकाकाय[हǾको ĤगǓत सàबÛधमा ǓनयǓमत अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण गरȣ आवæयक 
Ǔनदȶशन Ǒदने । 

  आÝनो शाखासँग सàबिÛधत ǒवषयमा भएका गाउँपाǓलकाका Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ, गराउने 
। 

  आफूमातहतका सबै कम[चारȣहǾको काय[ ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लाग ुगनȶ । 

  शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǽको ३ Ǒदन सàमको ǒवदा èवीकृत गनȶ । 

 आफूमातहत काय[रत कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ। 

  आफू मातहत काय[रत कम[चारȣहǾलाई दÖड तथा परुèकारको Ǔसफाǐरस गनȶ । 

  शाखा मातहत रहेका िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका वèतहुǾको रेकड[ राखी, राơ 
लगाई। 

 आवæयक ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 



  शाखाको काय[ ¢ेğǓभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी, आǑदको आयोजना गनȶ । 

 मƧुा Ǔनण[य ĤǒĐयामा Ĥमखु तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतसंग Ǔसधै सàपक[ मा रहȣ काय[ 
सàपादन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

  आÝनो शाखासँग सàबƨ सबै ǒकǓसमका ĤशासǓनक काय[ गनȶ, गराउने । 

  गाउँपाǓलकामा परेका उजरुȣ, मƧुा र Ǔनवेदनको Ǔछटोछǐरतो फʪौट गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने 
। 

  गाउँपाǓलकाको काम कारवाहȣमा कानूनी राय Ĥदान गनȶ । 

 èथानीय èवायƣ शासन ऐनमा åयवèथा भए बमोिजमका मƧुाहǾको कारवाहȣ ǒकनारा गन[ 
सहयोग पयुाउने । 

  गाउँ ¢ेğमा Ǔनयम ǒवपǐरत भए गरेका ǒĐयाकलापहǾमा कावा[हȣ गन[ कानूनी राय उपलÞध 
गराउने । 

  मƧुा सàबÛधी अǓभलेख तथा ǓमǓसलहǾ सरुि¢त Ǿपमा åयविèथत गनȶ, गराउने । 

  गाउँपाǓलकासगँ संबƨ ǒवषयका मƧुामा असहाय ǒवपǏ åयिƠहǾलाई कानूनी परामश[ उपलÞध 
गराउने । 

  Ĥ×यायोिजत अǓधकार अनǾुप काय[ गनȶ  गाउँपाǓलकामा परेका उजरुȣ, मƧुा, Ǔनवेदनको कावाहȣ 
ǒकनारामा Ǔछटो छǐरतोपन ãयाउन काय[हǾ गनȶ, गराउने । 

  मƧुा माǓमला सàबÛधी कारवाहȣ शǽु गनȶ र ǓमǓसल तथा कागजातहǽ सरुि¢त राơ े। 

  गाउँपाǓलका अÛतग[त भए गरेका काम कावा[हȣ ĤचǓलत कानून, Ǔनयम तथा नीǓत बमोिजम छन ्
छैनन ्जाँच गरȣ राय Ǒदने ।  

  मƧुा माǓमला संबÛधी सज[मीन गनȶ, गराउने । 

  मƧुाको अिÛतम ǒकनारा मेलǓमलाप ĤǒĐयाƮारा गराउन पहल गनȶ । 

  ǒवǓभǏ ǒवǓनयम तथा Ǔनदȶिशकाको मèयौदा तयार गनȶ । 

  गाउँपाǓलका प¢ तथा ǒवप¢ भई चलेको मƧुामा ǒवǓभǏ अʨा अदालतमा ĤǓतǓनǓध×व गनȶ, 
åयवèथा Ǔमलाउने ǒवǓभǏ मƧुा माǓमलाका लाǓग गाउँपाǓलकाको ĤǓतǓनǓध×व गनȶ । 

 
 

 गाउँपाǓलकाबाट भवन Ǔनमा[ण èवीकृǓत सàबÛधमा Ǔनण[य भएका फाईलहǾ åयविèथत ढंगले राơ े। 

 ĤǓतǓलपी माग गरेका बखत उपलåध गराउने । 

 

िजÛसी शाखा  

िजÛसी उपशाखा यस उपशाखाका Ĥमखुले शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा Ǔनज र Ĥमखु Ĥशासकȧय  
अǓधकृतĤǓत उƣरदायी भई देहाय बमोिजमका काय[हǾ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

 काया[लयलाई आवæयक पनȶ मालसामानको लगत तयार गनȶ । 

 

 



  èवीकृत माग फाराम अनसुार माग भइ आएको िजÛसी सामान मौÏदातमा भए उपलÞध गराउने र 
अǓभलेख दǽुèत राơ े। 

  खच[ भई जाने र खच[ भई नजाने िजÛसी सामानको बेÊला बेÊलै रिजƴर खडा गनȶ र Ĥमखु Ĥशासकȧय  
अǓधकृत वा अÛय तोǒकएको अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गराउने । 

  खǐरद गरȣ वा वèतगुत सहायता वा कुनै पǓन Ĥकारबाट आएका मालसामानको आàदानी बाँÚने र 
लगत दǽुèत राơ े। 

 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण पिुèतका खडा गरȣ Ǔनरȣ¢ण गराउने र िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गदा[ मालसामानको सरु¢ा, 
मम[त संभार, Ǔललाम ǓबĐȧ, हानी नोÈसानी आǑद प¢हǾमा Úयान Ǒदने । 

  काया[लय सामान र Ǔनमा[ण सामĒी Ǔनयमानसुार सोभै, कोटेशन, टेÖडरƮारा आपूǓत[ गनȶ काय[बाहȣका 
लाǓग पेश गनȶ र Ǔनण[य भए बमोिजम खǐरद गनȶ, दािखला गनȶ र ǒवतरण गनȶ । 

  वाǒष[क Ǿपमा छपाई काय[को लाǓग आवæयक åयवèथा गनȶ । 

  सवारȣ साधन तथा दवुानी साधनहǾको Þल ुबकु राơ ेर ǐरÛयू गनȶ तथा लगवकु राơ े। 

  भौǓतक सामाĒीहǾको सरु¢ा र नाम नàबर राơ ेåयवèथा गनȶ र मेǓसनरȣ एवं ĤाǒवǓधक 
सामानहहǾउपयोगी अवèथामा राơ े। 

 सामानहǾको Ǔमनाहा तथा Ǔललामका लाǓग आवæयक कारबाहȣ चलाउने । 

 हèताÛतरण भै जाने सामानको हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

  काया[लयको िजÛसी सामानहǾ आदेशानसुार मम[त गनȶ गराउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

  खÜने र नखÜने सामानको वगȸकरण गरȣ आàदानी बाँधी ǒवतरण गनȶ । 

  सàपूण[ सàपिƣको उपयोग, मम[त तथा सरु¢ा सàबÛधी काय[ गनȶ । 

  गाउँका सबै अचल सàपिƣको èथायी अǓभलेख दǽुèत राơ े। 

  उप शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको काय[ ǒवभाजन तथा काय[ ǒववरण तोÈने । 

  मातहतका कम[चारȣहǾलाई काया[लय समय भÛदा बढȣ समय काम गराउन परेमा Ǔसफाǐरस साथ 
Ǔनण[य गराई काममा लगाउने । 

 मातहतका कम[चारȣको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 

  शाखा Ĥमखुको Ĥ×य¢ Ǔनदȶशनमा आई पनȶ अÛय काम गनȶ । 

सूचना शाखा )गाउँ सचुना केÛġ( 
शाखा र शाखा Ĥमखुका मÉुय मÉुय काय[हǾ 

  गाउँपाǓलकाको सूचना तथा अǓभलेख केÛġलाई åयविèथत र Ĥभावकारȣ तãुयाउने । 

  भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣ तयार गरȣ ×यसलाई अƭावǓधक बनाउँदै लैजाने । 

  उƠ सूचना केÛġमा सव[साधारण जनताको पहुँच पयुा[उने । 

 कàÜयटुर Ĥणालȣबाट सूचना संकलन र Ĥवाह सàबÛधी काय[ गनȶ, गराउने । 

  गाउँपाǓलकाका लाǓग मह×वपूण[ माǓनएका गाउँपाǓलकाǓभğका टोल, बèती, ¢ğे, राǒƶय र अÛतराǒƶय 
सूचनासमेत संकलन गरȣ åयविèथत ढǍले राơ ेåयवèथा गनȶ । 



  उपयƠु बमोिजमका सूचना आवæयक पनȶ गाउँवासी, नागǐरक र अÛय सरोकारवाला åयिƠहǾलाई 
उपलÞध गराउने । 

  सरोकारवाला åयिƠसंग ǒवǓभǏ ǒकǓसमका सूचना ĤाƯ गनȶ । 

  सूचना संकलन तथा Ĥचार -Ĥसार गनȶ ।  

 गाउँको साव[जǓनक सनुवुाई, सामािजक पǐर¢ण, वाǒष[क सǓम¢ा काय[Đमहǽको समÛवय गरȣ संचालन 
गनȶ । 

 गाउँको वाǒष[क योजना पिुèतका, गाउँ Ĥोफाईल तयार गनȶ, गराउने । 

  आǓधक योजना तयारȣको लाǓग समÛवय गनȶ । 

 

लेखा शाखा 
यस शाखाका Ĥमखुले सिचव (काय[कारȣ अǓधकृत) को रेखदेख र ǓनयÛğणमा शाखा ĤमखुĤǓत उƣरदायी भई 
देहाय बमोिजमका काय[हǾ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

गाउँपाǓलकाको वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम तजु[मा गन[ Ĥारिàभक खाका तयार गरȣ पेश गनȶ 
शाखासंग सàबƨ काय[ नीǓत र काय[ योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र सो अनसुार काया[Ûवयन गनȶ आगामी 
आ.व. को वाǒष[क बजेटको मèयौदा तयारȣको लाǓग सवै शाखा र उपशाखाबाट आवæयक बजेटको 
माग संकलन गरȣ पेश गनȶ । 

 

 èवीकृत बजेट तथा काय[Đम अनǾुप काय[ योजना बनाई रकम खच[ गन[पेश गनȶ । 

 आय åययको अवèथाको ǒववरण हेरȣ सो अनǾुप सÛतलुन कायम गन[ पहल गनȶ । 

  काय[ योजना अनसुार रकम Ǔनकाशा माग गनȶ, खच[ गनȶ र ĤǓतवेदन तयार गनȶ काय[ गरȣ पेश गनȶ । 

  खच[, सàपिƣ, दाǒय×व र धरौटȣ सàबÛधी लेखांकन गनȶ, ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

 आǓथ[क ǒववरणहǾ तयार गनȶ । 

 समयमा नै लेखा परȣ¢ण गराउने र पेæकȧ तथा बेǽज ुफछौट सàबÛधी काम गनȶ । 

  कम[चारȣ कãयाणकारȣ कोषमा रकम जàमा गनȶ काय[ गनȶ । 

  सामािजक सरु¢ाको भƣा समयमा नै ǒवतरण गनȶ वातावरण बनाउने । 

  िजÛसी उपशाखाबाट ĤाƯ ǓबलहǾ जाँच गरȣ भौचर उठाई चेक बनाउने । 

  Ǔनमा[ण सàबÛधी Ǔबल )एम.बी (.जाँच गरȣ भौचर उठाई चेक तयार गनȶ ।  

 +जनĤǓतǓनǓधहǾको भƣा, पाǐरĮǓमक तथा कम[चारȣहǾको माǓसक तलब भƣा ǒवतरण गनȶ । 

 कम[चारȣ सʶयकोष र अÛय कोष कʣी रकम सàबिÛधत खातामा जàमा गनȶ र आàदानी बाँÚने ĤबÛध 

Ǔमलाउने । 

 आàदानी तथा खच[ तफ[ को माǓसक माèकेवारȣ तयार गरȣ ǓनयǓमत ǽपमा सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन 
पेश गनȶ । 

  टेǓलफोन, ǒवƭतु, पानी महशलु समयमा बझुाउने åयवèथा गनȶ । 



 परुाना पेæकȧ बाँकȧ रहेको असूल उपर गनȶ तथा फʪौट गन[ गराउन आवæयक कारबाहȣ गरȣ सोको 
माǓसक ǐरपोट[ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

  अिÛतम ले .प .बाट ĤाƯ हनु आएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गनȶ , बेǽज ुसàपरȣ¢ण गराउने, असूलउपर 
गनु[पनȶ 
भए असूलउपर गरȣ बेǽज ुफŞयौट गन[ गराउन आवæयक सहयोग गरȣ सो को माǓसक ǐरपोट[ 
सàबिÛधत 

Ǔनकायमा पठाउन तयार गनȶ । 

  ǓनयǓमत Ǿपमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउन सहयोग गनȶ । 

  माǓसक बɇक èटेटमेÛट िझकाउने र ǐरकÛसाइल गन[ सहयोग गनȶ । 

 बɇक नगदȣ ǒकताब, बजेट सीट, पेæकȧ लेजर तथा अÛय खाताहǾ सिचवबाट Ĥमािणत गराउने । 

आगामी आǓथ[क वष[को यथाथ[परक अनमुाǓनत वाǒष[क बजेट तजु[माको मèयौदा तयार गनȶ काय[मा 
सहयोग पĆुयाउने । 

  कम[चारȣहǾको काय[ ǒववरण तयार गरȣ पेश गनȶ, Ǔनण[य बमोिजम उपलÞध गराउने । 

राजèव शाखा 
 राजƳका उपयोग भई आएका ĮोतहǾको अलावा नयाँ ĮोतहǾ पǒहचान गरȣ Įोत पǐरचालनको लाǓग 

आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

 राजƳ संकलनमा आईपनȶ वाधा अÔचनलाई Ûयूनीकरण गदȷ राजƳ अǓभवǒृƨमा Ĥभावकाǐरता ãयाउन 

राजƳ गèती  )Revenue Enforcement ) åयवèथा गनȶ । 

 शाखासंग सàबिÛधत ǒवषयहǾ न .पा .पǐरषɮ तथा बोड[बाट Ǔनण[य गराउन आवश् यक पनȶ भएमा सोको 
ǒवèततृ ǒववरण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

  पǐरषɮ तथा बोड[बाट भएका सàबिÛधत ǒवषयमा भएका Ǔनण[यहǾको काया[Ûवयन गनȶ, गराउने। 

 राजèव परामश[ सǓमǓतको बैठक वèने åयवèथा Ǔमलाउने र सǓमǓतले गरेका Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ, 
गराउने । 

 गाउँपाǓलकाको राजƳ अǓभवǒृƨका लाǓग सàबƨ ǓनकायहǾसंग समÛवय गनȶ तथा गाउँका åयापारȣ, 
उƭोगपǓत र अÛय åयवसायी तथा करदाताहǾसँग छलफल गनȶ åयवèथा Ǔमलाई राजƳ अǓभवǒृƨ र 
åयवèथापनमा सघाउ पĆुयाउने । 

 शाखासँग सàबिÛधत काय[हǾको ǒवषयमा नीǓत तय गनȶ, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका तयार गनȶ, काय[Đम 
बनाई पेश गनȶ । 

 शाखा अÛत[गतका कम[चारȣहǽबीच अÛतर समÛवय तथा सहयोग गनȶ । 

  दैǓनक काय[हǽ सʶालन गनȶ । 

 +शाखा मातहत सàपǏ गनु[ पनȶ काय[हǾको Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन, अÚययन र ǒवƲषेण गनȶ र सझुाव समेत 
संकलन गरȣ सधुारका काय[ गनȶ, गराउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

 शाखाहǾमा तोǒकएका काय[हǾको मूãयाǋन गरȣशाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 



 मातहतका कम[चारȣहǾको दÖड तथा परुèकार सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ । 

 शाखा अÛतग[तका सबै कम[चारȣहǾको काय[ ǒववरण अƭावǓधक गरȣ सो बमोिजम काय[ सàपादन भए 
नभएको ǒववरण तयार गरȣ पेश गनȶ । 

 मातहतका कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गन[ पेश गनȶ । 

 माग भएका ǒवषयमा राय Ǔलन ुपनȶ भए Ǔलई राय उपलÞध गराउने । 

  गाउँपाǓलका अÛत[गतका अÛय आयोजना वा सàबƨ पदाǓधकारȣ, कम[चारȣसँग समÛवय राखी काय[ गनȶ 
। 

  मातहत उपलÞध गराउने सेवाहǾलाई सरल, सहज, चèुत दǽुèत, पारदशȸ र Ǔमतåययी गराउन थप गनु[ 
पनȶ सधुारका काय[ĐमहǾ पेश गनȶ । 

  ताǓलम, अÚययन, ħमण जèता काय[ĐमहǾमा ǒवभाग èतरबाट मनोनयनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

  गाउँपाǓलकाको राजƳ चवुाहट ǓनयÛğण गन[ काया[योजना बनाई काया[Ûवयन गनȶ । 

 शाखामा रहेका िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका वèतहुǾको रेकड[ राखी, राơ लगाई आवæयक 
ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 

 आफुलाई Ĥ×यायोिजत अǓधकार अनǾुप काय[ गनȶ । 

 

अÛय काय[हǾ 

 

 गाउँपाǓलकाले राजƳ पǐरचालन सàबÛधमा अवलàबन गनȶ नीǓत ǒवषयमा Ǔनण[य गन[ आवæयक सूचना 
संकलन गरȣ नीǓत Ǔनमा[णमा सहयोग गनȶ । 

  बाँकȧ रहेको कर, दèतरु, शãुक, महसलु आǑदको लगत दǽुèत राơ े। 

  घर जÊगा कर, åयवसाय कर, लगायत अÛय कर संकलन गनȶ, गराउने । 

 दèतरु, महसूल, भाडा, जǐरवाना, शãुक संकलन गनȶ, गराउने । 

  सेवा शãुक तथा बाँकȧ वÈयौता असूल उपर गनȶ, गराउने । 

  गा .पा .अÛत[गत ǒवǓभǏ शाखा , उपशाखा तथा वडा काया[लयहǽबाट संकलन हनुे राजƳ 
केÛġȣय राजƳ खातामा दैǓनक जàमा गरȣ अǓभलेख दǽुèत राơ े। 

  दैǓनक आàदानी तेरȣज तयार शाखा Ĥमखु सम¢ पठाउने । 

  नगद दािखला एंव राजƳ लेखाइन र ĤǓतवेदन तयारȣ सàबÛधी काय[ गनȶ । 

  कर टोलȣ एवं कर Ǔनरȣ¢कहǾ खटाई राजƳ अǓभवǒृƨमा Ĥभावकाǐरता हाǓसल गनȶ । 

  राजƳ लेखा परȣ¢ण गनȶ, लेखा परȣ¢णबाट देिखएका बेǽज ुǓनयǓमत तथा फछयȿट गनȶ । 

  बजेट तजू[मा काय[मा सहयोग पयुाउने । 

  काय[ टोलȣ बनाई काय[ योजना अनǾुप राजƳ संकलनमा Ĥभावकाǐरता ãयाउने । 

  गाउँपाǓलकाको राजƳ चहुावट ǓनयÛğण गन[ काया[योजना बनाई काया[Ûवयन गनȶ । 

  शाखाको काय[ संग सàबƨ काय[ नीǓत र काय[ योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र सो बमोिजम 
काया[Ûवयन गनȶ । 



  शाखालाई तोǒकएका काय[हǾको ĤगǓत ǒववरण पेश गनȶ । 

  शाखासँग सàबिÛधत ǒवषयमा भएका न .पा .का Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ , गराउने । 

  शाखा अÛतग[त काय[रत सबै कम[चारȣहǾको काय[ ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लाग ुगनȶ । 

  शाखाहǾमा काय[रत कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गन[ पेश गनȶ । 

  कम[चारȣहǾलाई दÖड तथा परुèकारको Ǔसफाǐरस गनȶ । 

  शाखा र मातहतका शाखाहǾमा रहेका िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका वèतहुǽको 
रेकड[ राखी, राơ लगाई आवæयक ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 

  शाखाको काय[ ¢ेğǓभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी, आǑदको आयोजना गनȶ । 

  आफू मातहतका सàबƨ सबै ǒकǓसमका ĤशासǓनक काय[ गनȶ, गराउने । 

  राजƳका ¢ेğहǾको पǒहचान, आंकलन र काया[Ûवयन सàबÛधी काय[ गनȶ ǒवषयका Ǔनण[य 
गनु[पनȶ भए पेश गनȶ । 

 राƳका ĮोतहǾ पǒहचान गनȶ सàबÛधमा अÚययन तथा ǒवƲषेण गनȶ, गराउने । 

  राƳको Ĥभावकारȣ असलुȣ åयवèथा Ǔमलाउने गाउँèतरȣय राजèव परामश[ सǓमǓतको काममा 
आवæयक सहयोग गनȶ । 

  लाग ुगǐरएका कर, शãुक आǑदको Ĥभावकाǐरता ǒवƲषेण गरȣथप Ĥभावकारȣ बनाउन उपायहǾ 
खोÏने । 

 

  राजƳ उठाउने र जटुाउने काय[मा Ǔनजी ¢ेğलाई संलÊन गराउन पहल गनȶ । 

  राजƳका ¢ेğ बढाउन आवæयक पूवा[धारको åयवèथा Ǔमलाउन समÛवय गनȶ । 

  राजƳका ĮोतहǾ पǒहचान गनȶ सàबÛधी अÚययन, ǒवƲषेण गनȶ, गराउने काय[मा तØयाǋ एंव 
सूचना संकलन गनȶ र सहयोग पयुाउने । 

  Įोत पǐरचालन सàबÛधी काय[ योजना तयार गरȣ सो अनसुार काया[Ûवयन गनȶ । 

  
 

  राजƳ काय[योजना काया[Ûवयन गन[ अनगुमन तथा मूãयाǋन गनȶ र Ĥभावकाǐरता वǒृƨ गन[ 
काय[ गनȶ । 

  राजƳ तØयाǋ संकलन, Ĥशोधन र Ĥèततुीकरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 

  राजƳ चहुावट ǓनयÛğण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

  गाउँपाǓलकाको राजƳको İोत ǒवǒवǓधकरण तथा वाǒष[क लêय Ǔनधा[रण गरȣ पेश गनȶ । 

  आàदानी बढाउने नयाँ İोत पǒहचान गरȣ पेश गनȶ । 

  राजƳको वाǒष[क अनमुान गनȶ र ĤǓतवेदन गनȶ । 

  राजƳको अǓभलेख दǽुèत राơ े। 

  वाǒष[क बजेट तजु[मा काय[मा सहयोग गनȶ । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓतको काम कारवाहȣमा Ǔनदȶशन भए बमोिजम काय[ गनȶ । 



  राजƳ बाँडफाँड संबÛधी काय[मा आवæयक सहयोग गनȶ । 

  राजƳ अǓभवǒृƨ गन[ सरकारȣ तथा Ǔनजी ¢ेğसँग समÛवय गरȣ काय[ गनȶ । 

  गाउँपाǓलकालाई बाƻ İोत जटुाउने संबÛधी कारवाहȣ उठाउने । 

  Ĥ×यायोिजत अǓधकार अनǾुप अÛय काय[ गनȶ । 

 

आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण शाखा 
 

यस शाखाका Ĥमखुले Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतĤǓत उƣरदायी भई देहाय बमोिजमका काय[हǾ 
)काम , कत[åय र िजàमेवारȣ( गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

 

 आय åयय र धरौटȣको Ĥèेताको माǓसक Ǿपमा लेखा परȣ¢ण गनȶ । 

 अिÛतम लेखा परȣ¢णका लाǓग Įेèता तयारȣ राơ सहयोग पयुाउने । 

 आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गदा[ कुनै गàभीर Ĥकारको आǓथ[क अǓनयǓमतता रकम ǒहनाǓमना 
भएको देिखएमा लेखा सǓमǓतमा तǽुÛत ĤǓतवेदन गरȣ ĤाƯ Ǔनदȶशन अनसुार गनȶ । 

 आÛतǐरक लेखा परȣ¢णबाट देिखएका ğǒुटका सàबÛधमा आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण सàपǏ 
गरेको ǓमǓतले सात ǑदनǓभğ Ĥमखु र सिचव सम¢ ĤǓतवेदन पेश गनȶ माǓथ उãलेख 
भएबमोिजम ĤǓतवेदन पेश गरेपǓछ Ĥमखु वा सिचवले कुनै Ǔनदȶशन Ǒदएमा ×यसको 
काया[Ûवयन गनȶ अिÛतम लेखा परȣ¢ण गनु[अिघ आÛतǐरक लेखा परȣ¢णबाट औãयाएको 
बेǽजू र त×सàबÛधमा भएको कारवाहȣ र शाखाको धारणा सǒहतको ĤǓतवेदन अिÛतम लेखा 
परȣ¢क सम¢ पेश गनȶ,  गाउँपाǓलका अÛतरगतका ǒवषयगत शाखाको आÛतǐरक लेखा 
परȣ¢ण गनȶ  लेखा सǓमǓतको सिचवालयको काम गनȶ,  èथानीय Ǔनकाय अÛतरगतका 
कम[चारȣहǾको वाǒष[क तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत गनȶ, पǐरषÙको Ǔनण[य बमोिजम बेǽज ु
फʪौट भएअनǾुप बेǽजकुो लगत कʣा गनȶ लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन लेखा सǓमǓतको 
बैठकमा पेश गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाबाट भए गरेका खच[हǾको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ । 

 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गन[ सिचव )Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत (
सम¢ ĤǓतवेदन गनȶ । 

  

माǓसक Ǿपमा आàदानी तथा खच[ सàबÛधी ǒहसाब खाताको परȣ¢ण गरȣ ğǒुट देिखएमा गाउँपाǓलकामा 
पेश गनȶ । 

  शीष[कगत Ǿपमा ǒवǓनयोिजत बजेट र खच[को तालमेलको ǒवƲषेण गरȣ यथाथ[ ĤǓतवेदन सिचव )Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत  (लाई गनȶ  । 

  पेæकȧ बेǽजहुǾको लगत अƭावǓधक गरȣ फछयौट तथा ǓनयǓमत गन[ सहयोग गनȶ । 



  बजेटमा अनमुान गǐरएको Įोत पǐरचालन अनǾुप आàदानी भए नभएको मूãयांकन गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ 
। 

 वाǒष[क काय[Đममा उãलेख भएका योजना  /काय[ĐममÚये कǓत संचालन भए , कǓत भएनन ्सोको 
चौमाǓसक ĤǓतवेदन गनȶ । 

 अिÛतम लेखापरȣ¢णको लाǓग कागजात तथा सूचनाहǾजटुाई Ǒदने । 

 अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा ĤǓतǒĐया उपलÞध गराउनपुनȶ भए सोको मèयौदा तयार 
गनȶ । 

  अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट देिखएका बेǽजहुǾ ǓनयǓमत गनु[पनȶ भए सो सàबÛधी काम गनȶ । 

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ संबिÛधत ǓनकायहǾ र मÛğालयमा पठाउने åयवèथा गनȶ । 

 लेखा सǓमǓतलाई आवæयक पनȶ ǒववरणहǾ तयार गरȣ उपलÞध गराउने । 

 लेखा सǓमǓतको बैठक संचालनमा सहयोग गनȶ र Ǔनण[यहǾ संबिÛधत ǒवभागका पठाउने । 

 िजÛसी Įेèताको वाǒष[क Ǔनरȣ¢णलाई Ĥभावकारȣ बनाउन राय Ǒदने । 

 राजèव असलुȣ दैǓनक बɇक दािखला भए नभएको जाँच गरȣ बɇक दािखला ǓनयǓमतगन[ लगाउने । 

 Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[ भनी अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट औãयाइएका वèतहुǾ Ǔललाम ǓबĐȧ भएका छन ्
छैनन ्×यसको जाँच गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ । 

 िजÛसी Įेèता, राजèवको दैǓनक आàदानी फारामहǾको Ĥभावकारȣ Ĥयोग भए नभएको जाचँ गरȣ 
Ĥभावकारȣ Ĥयोगका लाǓग ĤǓतवेदन गनȶ । 

 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको ३ Ǒदन सàमको Ǔबदा èवीकृत गनȶ । 

 आÝनो शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको काय[ ǒवभाजन तथा काय[ ǒववरण तोÈने । 

 मातहतका कम[चारȣहǾलाई काया[लय समय भÛदा बढȣ समय काम गराउन परेमा Ǔसफाǐरस साथ 
Ǔनण[य गराई काममा लगाउने । 

 आÝनो शाखा मातहतका कम[चारȣहǾलाई काय[ ǒववरण तयार गरȣ उपलÞध गराउने । 

 मातहतका कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 

 सिचव )Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत  (को Ǔनदȶशनका अÛय काय[हǾ गनȶ ।  

 वातावरण कृǒष तथा पय[टन शाखा यस शाखाका Ĥमखुले सिचव )Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत  (को 
रेखदेख र ǓनयÛğणमा Ǔनज ĤǓत उƣरदायी भई देह◌ाय बमोिजमका काय[हǾ )काम कत[åय र 

िजàमेवारȣ (गनु[ गराउन ुपनȶछ ।  

  शाखासंग सàबिÛधत ǒवषयहǾ गाउँपाǓलका पǐरषɮ तथा बोड[बाट Ǔनण[य गराउन आवæयक पनȶ भएमा 
सोको ǒवèततृ ǒववरण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

  पǐरषɮ तथा बोड[बाट भएका शाखासँग सàबिÛधत ǒवषयमा भएका Ǔनण[यहǾको काया[Ûवयन गनȶ, 
गराउने । 



  शाखासँग सàबिÛधत काय[हǾको ǒवषयमा नीǓत तय गनȶ, काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका तयार गनȶ, काय[Đम 
बनाई पेश गनȶ । 

  शाखा, उपशाखाहǾ बीच अÛतर समÛवय तथा सहयोग गनȶ । 

  शाखा, उपशाखाहǾको दैǓनक काय[ अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण गनȶ तथा Ǔनदȶशन Ǒदने ।  

 शाखा मातहत सàपǏ गनु[ पनȶ काय[हǾको Ǔनरȣ¢ण, अÚययन तथा ǓबƲषेण गरȣ ĤाƯ सझुाव अनसुार 
सधुारोÛमखु काय[ गनȶ । 

  शाखाको दैǓनक Ĥशासन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

  मातहतका शाखामा तोǒकएका काय[हǾको ǓनयǓमत मूãयाǋन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ 
पेश गनȶ । 

  मातहतका कम[चारȣहǾको दÖड तथा परुèकार सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ । 

  शाखा तथा उपशाखाका सबै कम[चारȣहǾको काय[ ǒववरण अƭावǓधक गरȣ सो बमोिजम भए नभएको 
हेरȣ ǒववरण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

  मातहतका कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 

  शाखाबाट उपलÞध गराउने सेवाहǾलाई सरल, सहज, चèुत, दǽुèत, पारदशȸ र Ǔमतåययी गराउन थप 
गनु[ पनȶ सधुारका काय[ĐमहǾ पेश गनȶ । 

  ताǓलम, अÚययन, ħमण जèता काय[ĐमहǾमा मनोनयनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

  शाखामा िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका वèतहुǾको अǓभलेख राखी राơ लगाई आवæयक 
ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 

  गाउँको वातावरणमा सधुार ãयाउन काय[Đम तथा नीǓत तजु[मा गनȶ काय[मा ĤाथǓमकता Ǒदई èवीकृत 
नीǓतअनǾुप काय[ गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको वातावरण सधुार गन[ ǒवǓभǏ ǓनकायहǾसंग समÛवय गरȣ साझेदारȣमा काय[ĐमहǾ 
संचालनगनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको वातावरण सधुारको सÛदभ[मा अÛय गाउँपाǓलकाहǾसंग समÛवया×मक ǽपमा 
वातावरणीयसधुारका काय[Đम संचालन गनȶ । 

  फोहोरमैला åयवèथापनको लाǓग उपयƠु èथानमा Treatment Plant, Transfer Station 

Sanatary Landfill Site को åयवèथा Ǔमलाउन पहल गनȶ । 

  गाउँ ¢ेğको फोहरमैला åयवèथापनको लाǓग अãपकालȣन र दȣघ[कालȣन उपायहǾ अवलàबन गनȶ 
सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ । 

  सकभर शूÛय लागतका फोहोरमैला åयवèथापनका दȣघ[कालȣन योजना तयार गनȶ । 

  शहरȣ वातावरण सधुारको लाǓग समदुाय पǐरचालनको लाǓग पहल गनȶ र समदुाय èतरमा जनचेतनाका 
काय[Đम संचालन गनȶ, गराउने । 

 फोहर मैला åयवèथापनको लाǓग समदुाय र Ǔनजी ¢ेğको सहभाǓगता जटुाउने । 



  शहरȣ वातावरण सधुारको लाǓग ǒवǒवध Ǔनदȶ िशकाहǾ तयार गरȣ èवीकृत गराउने र सो अनसुार काय[ 
गनȶ, 
गराउने ।   

 वातावरणीय सधुार र सǺुढȣकरणको लाǓग भएका काय[हǾको अनगुमन गरȣ सधुारका काय[Đम 
संचालन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

  वातावरणीय संर¢णको ǒवषयलाई आवǓधक र वाǒष[क योजनाहǾमा समाǒवƴ गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने 
। 

 

  Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतले Ǔनदȶशन गरे बमोिजमका अÛय कामहǾ गनȶ । 

  Ĥ×यायोिजत अǓधकार अनǾुप काय[ गनȶ । 

 

पय[टन तफ[ का काय[ ǒववरण 

 गाउँको पय[टन ǒवकासको लाǓग सरोकारवालाहǽसंग सरसãलाह र अÛतरǒĐया गरȣ अãपकाǓलन, 

आवǓधक र दȣघ[काǓलन पय[टन योजना वनाउन ǒĐयािशल हनुे । 

  पय[टकȧय गÛतåयको संभावना भएका èथान, बèत ुया ǒवषयको अÚययन अनसुÛधन र सोधखोज गरȣ 
×यèता èथानको ǒवकासका योजना बनाउने । 

  पय[टकहǽको आकष[ण हनु सÈने ǒवषयवèतकुो ǒवकास पǒहचान गरȣ पय[टन बजारको ǒवकास गनȶ । 

 पय[टकȧय आकष[णको ¢ğे बèत,ु पश ुपं¢ीको वारेमा Ĥचार Ĥसार गनȶ । 

  पय[टन उƭोगसंग संबिÛधत होटल, लज, कला×मक वèत ुवेÍने पसल तथा अÛय गǓतǒवǓध गनȶहǽको 
अÚयावǓधक रेकड[ राơ े। 

  पय[टकहǽको ħमणलाई सरल र सरुि¢त बनाउन पय[टन Ĥहरȣ या नपेाल सरकारका सरु¢ा 
Ǔनकायहǽ र खƯड राǒƶय Ǔनकुʷसंग समÛवय गनȶ । 

  पय[टकको आगमन सàवÛधी अÚयावǓधक सचुना राơ े। 

 खƯड पय[टन सूचना केÛġको èथापना गनȶ ।  
  पय[टनको फाईदा समाजका तãलो वग[का åयिƠलाई Ǒदलाउन कèता गǓतǒवǓध गाउँपाǓलकाले गनु[ पनȶ 

भǏे ǒवषयमा सामािजक अÚययन अनसुÛधान गनȶ । 

  आÛतǐरक र बाƻ पय[टन åयवसाय Ĥवध[न गन[ ǒवǓभǏ åयिƠ, संèथा तथा Ǔनकायहǽसंगको 
सहकाय[मा मेला, पव[,झाँकȧ, पय[टन वष[हǽको आयोजना गनȶ । 

  सरकारले बेलामौकामा आयोजना गरेका पय[टन मेलाहǽमा गाउँपाǓलकाको ĤǓतǓनǓध×व गनȶ । 

  गाउँ ¢ेğमा पय[टक पथĤदश[क, गाईड तथा अÛय सेवा उपलÞध गराउने åयिƠ, संèथाहǽलाई ǓनिƱत 
मापदÖडको आधारमा पय[टन åयवसाय अनमुǓत पğ जारȣ र नवीकरण गनȶ । 

  गाउँ Ĥहरȣ समेत पǐरचालन गरȣ पय[टकका समèया, गनुासा र अÜʬारा सकेसàम समाधान गनȶ । 

  पय[टन बèत ुǒवकास गन[ उिचत हनुे ¢ेğ पƣा लगाई बèत ुǒवकास )Product Development ) गनȶ 
। 



  गाउँ पǐरषद, गाउँपाǓलका वोड[ र अÚय¢, उपाÚय¢ तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतलाई पय[टन 
¢ेğका गन[ सǒकने काय[ तथा समèयाका सàबÛधमा सझुाव सãलाह Ǒदने र ĤाƯ Ǔनदȶशन पालना गनȶ 
। 

  पय[टन आवǓधक वा गǽुयोजना मतुाǓबक वाǒष[क पय[टन काय[योजना बनाई बोड[बाट पास गराउन 
पहल गनȶ । 

  वाǒष[क पय[टन आगमन आदȣ ǒवषयको संकǓलत तØयांक Ĥकाशनको åयवèथा गनȶ । 

  Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतबाट पय[टनसंग सàबिÛधत लगाएका अहायका अÛय काय[हǽ गनȶ । 

  िजãला, ¢ेğ तथा राǒƶय èतरमा हनुे मेला, पव[ तथा पय[टन सàबÛधी गǓतǒवǓधहǽमा गाउँपाǓलकाको 
ĤǓतǓनǓध×व गनȶ । 

  परàपरागत ǐरǓत ǐरवाज, धम[ संèकृǓत तथा यस ¢ğेको मौǓलकता झãकने ǒकǓसमको सांèकृǓतक, 

धाǓम[क तथा अÛय मनोरʷना×मक गǓतǒवǓध आयोजना गनȶ, भाग Ǔलने र ×यतो आयोजना गनȶ अÛय 
Ǔनकायसंग सहकाय[ गनȶ सàबÛधमा समÛवय गनȶ । 

  उपयूƠ ¢ेğमा संĒहालय तथा अÛय सांèकृǓतक पǒहचानसंग सàविÛधत बèत ुतथा èथानको Ǔनमा[ण 
वा संर¢ण गन[ पहल गनȶ । 

  यस ¢ेğमा पाईने ĤाकृǓतक वèत,ु बÛयजÛत,ु पशपंु¢ी तथा नदȣ नाला ǒवषयको जानकारȣ गराउन गाउँ 
पय[टन Ĥोफाईल बनाउने र पǐरमाज[न तथा सामǒयक ǽपमा अƭावǓधक गनȶ । 

  यहाकँा आǑदवासी, जनजाती था परàपरा देखी चãदै आएको जीवन शैलȣ झãकने ǒवषय र पय[टनसंग 
सàविÛधत होटल, लज, Ěाभल एजेÛसी तथा संविÛधत ǒवषयको जानकारȣ गराउने Ħोसर, पǓğका, पèुतक, 

ĮåयǺçय सामाĒी उ×पादन, Ĥसारण तथा ǒवतरणको åयवèथा Ǔमलाउने । 

  पय[टकसंग Ĥवेश शãुक Ǒदने सàबÛधमा अÚययन गनȶ । 

  पय[टन गाइड तथा अÛय रोजगारȣमूलक ताǓलमको संचालन र åयवèथापन गनȶ । 

  पय[टन आगमन Ûयून हनु ेसमयमा पय[टन Ĥवध[न गनȶ संवÛधमा िचÛतनशील भई उपयूƠ ǓनǓत 
अिÉतयार गन[ सरोकारवाला प¢लाई Ĥǐेरत गनȶ । 

 पय[टनसंग सàबिÛधत सरोकारवाला प¢संगको सहकाय[मा गन[ सǒकने काय[का सàबÛधमा 
सरोकारवालासंग अÛतरǒĐया, छलफल, ǓनǓत Ǔनमा[ण र काया[Ûवयनमा गाउँपाǓलकाको ĤǓतǓनǓध×व गनȶ 
। 

 पया[ पय[टन )Eco- Tourism) ǒवषयमा सरोकारवालाहǽलाई जानकारȣ गराउने र पय[टनलाई असर पनȶ 
या वातावरण ǒवगानȶ ǒकǓसमका काय[ गनȶलाई दÖड सजायको åयवèथा गनȶ । 

  मौǓलक परàपरागत सांèकृǓतक झाँकȧ, मेला, पव[मा जानकारȣमूलक Ħोसर, पèुतक आǑद Įåय Ǻçय 
सामाĒी उ×पादन तथा ३०ǒवĐȧ ǒवतरणको åयवèथा गनȶ । 

  ǒवƳ पय[टन Ǒदवस तथा पय[टनसंग संबिÛधत Ǒदवसहǽ सरोकारवाला समेतको संलÊनतामा मनाउने 
åयवèथा Ǔमलाउने । 

  

 पय[टनसंग सàबिÛधत भौǓतक पूवा[धार Ǔनमा[णको लाǓग अÚययन तथा पहल गनȶ । 



  गाउँपाǓलकाको पहलमा हनुे जनुसकैु पय[टनसंग संबिÛधत गǓतǒवǓधमा ĤǓतǓनǓध×व गनȶ । 

 पय[न नेटवक[  èथापना गरȣ अÛय èथानमा आएका पय[टकलाई पǓन यस ¢ेğमा आउन Ĥǐेरत गनȶ । 

  जन साधारणलाई ×यसमा पǓन आǓथ[क, सामिजक ǽपले पछाǓड परेका वग[लाई पय[टनबाट हनुसÈने 
फाईदा वारेमा िचÛतनशील भई गाउँ योजना बनाउने र उƠ योजना काया[Ûवयन गरȣ सीमाÛतीकृत 
वग[को आǓथ[क सामािजक èतर बढाउन लाǓग पनȶ । 

  होम èटे जèता काय[Đमहǽको ǒवèतार गराउन पहल गनȶ । 

  ĒाǓमण पय[टनको ǒवकासको लाǓग परàपरागत बèतहुǽको िचनारȣ गराई वèत ुǒवकास )Product 

Development) गनȶ । 

  वाǒष[क पय[टन ÈयालेÖडर Ĥकाशन तथा गाउँपाǓलकाको वेब साईटमा पय[टनसंग संबिÛधत छुʣै 
पोट[लको åयवèथा गरȣ ǓनयǓमत Ĥकासन र अƭावǓधक गनȶ गराउने । 

  पय[टनमैğी गाउँवासीको मानǓसकता तयार गनȶ र 'अǓतथी देवो भव ' को हाĨो सांèकृǓतक र परàपरागत 
ǒवƳासको वारेमा बालबाǓलकाहǽ समेत सàपूण[ गाउँवासीमा चेतना जगाउने काय[Đम संचालन गनȶ । 

  सडक ǒकनारामा व¢ृारोपण तथा सहरȣ सौÛदयȸकरण )Urban Beautification) तथा सहरȣ वन )Urban 

Foerst) को ǒवकास गन[ योजना बनाउने र काया[Ûवयन गनȶ । 

  परàपरागत भेषभषूा, खाना, चाडपव[ आदȣलाई पय[टन बèत ु)Tourism Product ) को ǽपमा ǒवकास गन[ 
पहल गनȶ । ×यèता ǒवषयको उ×सव, महो×सव आदȣको आयोजना गरȣ Ĥचारा×मक काय[ सरोकारवाला 
Ǔनकायलाई समÛवय गरȣ संचालन गनȶ । 

 

 सामािजक ǒवकास शाखा 
 

यस शाखाका Ĥमखुले Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतको रेखदेख र ǓनयÛğणमा उƣरदायी भई देहाय बमोिजमका 
काय[हǾ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

 अÛय ǓनकायहǾ समेतको समÛवयमा खाƭ पदाथ[को पǐरमाण तथा गणुèतर Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन गरȣ 
जनचेतनामूलक काय[हǾ संचालन गनȶ । 

 खाƭ उ×पादन, ओसार Ĥसार र ǓबĐȧ ǒवतरणको मापदÖड तयार गरȣ कडाईका साथ लाग ुगनȶ । 

 जनèवाèØयमा ĤǓतकूल असर पानȶ वèतकुो ǓबĐȧ ǒवतरण ǓनयÛğण गनȶ । 

 औषधीहǾको गणुèतर सàबÛधी अनगुमन गनȶ र गणुèतर नभएमा कारवाहȣ गनȶ । 

 मास,ु माछा, जèता सÔने गãने, ǒवषाƠ हनुे खाƭ पदाथ[को ǓनयǓमत गणुèतर जाँच गनȶ । 

 होटल तथा रेƴुरेÖटहǾमा Food Adulteration बारे ǓनयǓमत Ǔनǐर¢ण अनगुमन गनȶ र गणुèतरहȣन फेला 
परेमा आवæयक कावा[हȣ गनȶ । 

 खाƭ पदाथ[ तथा औषधीको गणुèतर र Ĥयोग संबÛधमा जनचेतना जगाउने । 

 तयारȣ खाƭ पदाथ[ र माछा, मास ुखलुा ǽपमा ǓबĐȧ गन[ Ǒदने åयवèथा हटाउने । 

 नशायƠु औषधीहǾको ǓबĐȧ ǒवतरणमा ǓनयÛğण गनȶ । 



 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

 शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको ७ Ǒदन सàमको ǒवदा èवीकृत गनȶ । 

 आÝनो शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको काय[ ǒवभाजन तथा काय[ ǒववरण तोÈने । 

 | मातहतका कम[चारȣहǾलाई काया[लय समय भÛदा बढȣ समय काम गराउन परेमा Ǔसफाǐरस साथ 
Ǔनण[य गराई काममा लगाउने । 

 आÝनो शाखा मातहतका कम[चारȣहǾलाई काय[ ǒववरण तयार गरȣ उपलÞध गराउने । 

 मातहतका कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 

 Ǔनदȶशनमा आई पनȶ अÛय काम गनȶ मǒहला बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरकको ¢ेğमा ǒĐयािशल रहȣ 
उनीहǽको हȣत संर¢ण गनȶ । 

 सडक बालबाǓलका र Ǔनकृƴ Įमवाट बालबाǓलकालाई मƠु गराउन र संयƠु राƶ संघीय Ǔनकाय 
तथा नेपालको संǒवधानवाट तोǒकएका हक अǓधकार ĤाǓƯका ¢ेğमा योजना वनाउने, काया[Ûवयन, 

अनगुमन, मूãयांकन गनु[ पनȶ । 

 

योजना तथा ĤाǒवǓधक शाखा 
 

यस शाखाका Ĥमखुले Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ देहाय बमोिजमका 
काय[हǾ )काम कत[åय र िजàमेवारȣ (गनु[ गराउन ुपद[छ । 

 सàबिÛधत ǒवषयहǾ गाउँपाǓलकाको पǐरषɮ तथा बोड[बाट Ǔनण[य गराउन आवæयक पनȶ भएमा 
सोको ǒवèततृ ǒववरण तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 पǐरषɮ तथा बोड[बाट भएका सàबिÛधत ǒवषयमा भएका Ǔनण[यहǾको काया[Ûवयन गनȶ, गराउने 
योजना सàबिÛधत काय[हǾको ǒवषयमा नीǓत तय गनȶ, काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका तयार गनȶ, काय[Đम 
बनाई पेश गनȶ । 

 शाखा तथा उपशाखाहǾ बीच समÛवय तथा सहयोग गनȶ शाखाहǾको दैǓनक काय[को 
अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण गनȶ र आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने ।सàपǏ गनु[ पनȶ काय[हǾको Ǔनरȣ¢ण, 

अÚययन तथा ǒवƲषेण गरȣ ĤाƯ सझुाबका आधारमा समेत सधुारोÛमखु काय[ गनȶ, गराउने । 

 शाखाहǾमा तोǒकएका काय[हǾको ǓनयǓमत मूãयाǋन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ 
पेश गनȶ । 

 मातहतका कम[चारȣहǾको दÖड तथा परुèकार सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ । 

 

 शाखा सवै कम[चारȣहǾको काय[ ǒववरण अƭावǓधक गरȣ सो बमोिजम काय[ भए नभएको हेरȣ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 
 
 
 

 मातहतका कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 



  

 माग भएका ǒवषयमा शाखा, उपशाखाहǾको समेत राय Ǔलन ुपनȶ भए Ǔलई राय उपलÞध 
गराउने । 

  

गाउँ ¢ेğमा आवæयकता पनȶ ढल, सडक, आǑद भौǓतक पूवा[धारको सवȶ¢ण गरȣ वाǒष[क 
योजनामा समावेश गन[ पेश गनȶ । 

  

èवीकृत भौǓतक Ǔनमा[ण संबÛधी योजनाहǾको काय[ योजना तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ गराउने 
। 

  

संचालन भएका योजनाहǾको Ǔनरȣ¢ण गरȣ काया[Ûवयनमा Ĥभावकाǐरता ãयाउने । 

  

चाल ुर सàपǏ योजनाहǾको ĤगǓत ǒववरण तयार गनȶ, गराउने र ǓनयǓमत Ǿपमा समी¢ा 
बैठकमा पेश गनȶ । 

  

योजना संचालनको लाǓग लगत सहभाǓगता र जन सहभाǓगता जटुाउन नीǓत तयार गनȶ र 
èवीकृत भए अनसुार काया[Ûयवन गनȶ गराउने । 

  

ǒवकास Ǔनमा[णका योजनाहǾको संभाåयता अÚययन, सभȶ, Ǔडजाईन, नÈशा, लगत िèटमेट आǑद 
कागजात उपयƠु भए नभएकाले जाँच गनȶ । 

  

योजनाहǾको मम[त संभार संबÛधी काय[ योजना बनाई काया[Ûवयन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

  

गाउँपाǓलका अÛत[गतका अÛय शाखा, आयोजना, शाखा वा सàबƨ पदाǓधकारȣ, कम[चारȣ सँग 
समÛवय राखी काय[ गनȶ । 

  

उपलÞध गराउने सेवाहǾलाई सरल, सहज, चèुत, दǽुèत, पारदशȸ र Ǔमतåययी गराउन थप गनु[ 
पनȶ सधुारका काय[ĐमहǾ पेश गनȶ । 

  

ताǓलम, अÚययन, ħमण जèता काय[ĐमहǾमा मनोनयन र Ǔसफाǐरस गनȶ । 

  

शाखामा रहेका िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका वèतहुǽको रेकड[ राखी, राơ लगाई 
आवæयक ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ Ĥ×यायोिजत अǓधकार अनǾुप काय[ गनȶ । 

  

Ĥमखु Ĥशासकȧय  अǓधकृतले Ǔनदȶशन गरे बमोिजम अÛय कामहǾ गनȶ । 

  

क भौǓतक पूवा[धार उप शाखा यस उपशाखाका Ĥमखुले शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा 
देहाय बमोिजमका काय[हǾ  )काम कत[åय र िजàमेवारȣ (गनु[  गराउन ुपद[छ । 



  

सàबƨ काय[ नीǓत तथा काय[ योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र सो बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ 
गा .पा .¢ेğǓभğका साव[जǓनक Ǔनमा[णहǾमा एकǾपता कायम गन[ ĤयƤरत हनुे ।  

  

Ǔनमा[ण गणुèतर कायम गन[ साव[जǓनक Ǔनमा[ण सàबÛधी Norms / Parameter सǒहतको 
Ǔनदȶ िशकाको खाका तयार गनȶ, पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम लागगुनȶ । 

  

साव[जǓनक Ǔनमा[णको लाǓग आवæयक दररेट तयार गनȶ काय[मा सहयोग पयुाउने । 

  

तोǒकएको Ǔडजाइन अनसुार काय[ भए, नभएको अनगुमन गरȣ ĤǓतवेदन पेश गनȶ र Ǔडजाईन 
अनसुार गन[ सहयोग गनȶ । 

  

गाउँ ¢ेğǓभğ सडक तथा फूटपाथ Ǔनमा[णको लाǓग सवȶ¢ण तथा मम[त गन[को लाǓग ल  .ई .
तयार गनȶ । 

सडक रेǓलǍ Ǔनमा[ण तथा मम[त गनȶ । 

  

गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका सडकहǾ )पʞी  /कÍची (को लगत राखी आवæयक ǒवƲषेण सǒहत 
मम[त सधुार गनȶ सàबÛधमा काय[योजना बनाई पेश गनȶ । 

  

èवीकृत काय[Đम अनǾुप गाउँ ¢ेğमा सहायक माग[हǾ Ǔनमा[ण तथा मम[त गनȶ । 

  

सडक सàबƨ सरकारȣ तथा गैरसरकारȣ ǓनकायहǾसँग समÛवय गरȣ सडकको गणुèतर वǒृƨ 
गनȶ । 

  

èवीकृत योजनाहǾ काया[Ûवयन गन[ कुन ĤǒĐया अवलàवन गनु[ पनȶ हो Ǔनण[य अनसुार 
काया[Ûवयन गन[ पेश गनȶ र èवीकृत भए बमोिजम गनȶ । 

  

सडक खǏ èवीकृǓत Ǒदने । 

  

योजनाको नापी ǒकताव, रǓनङ Ǔबल र काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गरȣ पेश गनȶ । 

  

Ěाǒफक आईãयाÖड तथा पाǒक[ Ǎ èथलहǾको पǒहचान गरȣ ǒवकास गनȶ । 

  

सàपǏ योजनाहǾको जाँच पासको लाǓग पेश गनȶ गाउँ ¢ेğ Ǔभğ संचालन हनुे सवारȣ साधनको 
पाǒक[ ङको ¢ेğ तोÈने र ×यèको åयवèथापनको लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

  

Ěाǒफक Ǔनयम बारे जनचेतना काय[Đम संचालन गनȶ । 



  

शाखालाई तोǒकएका काय[हǾको ĤगǓत सàबÛधमा ǓनयǓमत अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण तथा Ǔनदȶशन 
Ǒदने । 

  

सàबिÛधत ǒवषयमा भएका गा .पा .का Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ , गराउने । 

  

||शाखामा काय[रत सबै कम[चारȣहǾको काय[ ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लाग ुगनȶ । 

  

शाखामा काय[रत कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 

  

शाखा र मातहतका शाखाहǾमा िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका वèतहुǽको रेकड[ 
राखी, राơ लगाई आवæयक ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 

  

शाखाको काय[ ¢ेğǓभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी, आǑदको आयोजना गनȶ 
ĤबÛध Ǔमलाउने र भाग Ǔलने । 

  

आफू मातहतका शाखाहǾसंग सàबƨ सबै ǒकǓसमका ĤशासǓनक काय[ गनȶ, गराउने । 

  

गाउँ ¢ेğमा भौǓतक पूवा[धार सàबÛधी योजनाहǾ वाǒष[क योजनामा समावेश गन[ आवæयक 
सहयोग गनȶ । 

  

योजनाहǾको नÈसा, Ǔडजाइन र लगत इिèटमेट तयार गन[ लगाउने । 

  

èवीकृत योजनाहǾ काय[Ûवयन गन[ काय[ ताǓलका तयार गरȣ पेश गनȶ र सो अनसुार 
काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

  

Ǔनमा[णाधीन योजनाहǾको ǓनयǓमत Ǔनरȣ¢ण गरȣ ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 

  

माǓसक, चौमाǓसक र वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गनȶ, गराउने र सàबिÛधत अǓधकारȣ सम¢ पेश 
गनȶ । 

  

आवǓधक तथा वाǒष[क योजना तजु[मा काय[मा ĤाǒवǓधक सहयोग उपलÞध गराउने । 

  

ठूला भौǓतक पूवा[धार Ǔनमा[ण र संचालनमा Ǔनजी ¢ेğलाई सहभागी गराउने । 

  

सàपाǑदत कामको मूãयाǋन गरȣ उपभोƠा सǓमǓत वा ठेकेदारलाई भƠुानी Ǒदन पेश गनȶ । 

  

संघीय माǓमला तथा èथानीय ǒवकास मÛğालय र èथानीय पूवा[धार तथा कृǒष सडक ǒवभागबाट 
ĤाƯ नीǓतगत Ǔनण[यहǾ काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 



  

ǒवकास Ǔनमा[ण समबÛधी काय[ सàपादनका लाǓग उपयƠु र सरल ĤǒवǓध खोज र ǒवकास गन[ 
पहल गनȶ । 

  

Ĥ×यायोिजत अǓधकार अनǾुप काय[ गनȶ । 

  

घर नÈसा उपशाखा गाउँपाǓलकाले भोगचलन र उपयोग गरेका भवनहǾको मम[त संर¢णको 
लाǓग काय[योजना बनाई काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

  

गाउँको भोगचलन र èवाǓम×वमा भएका भवनको अǓभलेख राơ े। 

  

गाउँपाǓलकाको भोग चलन तथा èवाǓम×वमा रहेका भवनहǾको मम[त सधुार गनȶ । 

  

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग आवæयक भवनहǾ Ǔनमा[ण तथा सधुार गनȶ । 

  

गाउँ ¢ेğ Ǔभğका परुाताि×वक मठ, मिÛदर, ǒवहार, र ¢ेğको संर¢ण र सàबƨ[नको लाǓग संवƨ 
सरकारȣ र गैर सरकारȣ ǓनकायहǾसंग समÛवय गरȣ आवæयक पहल गनȶ र मम[त संभारको 
åयवèथा Ǔमलाउने । 

  

परुाताि×वक सàपदा र धरोहरको संर¢ण र मम[तको लाǓग परुात×व ǒवभाग लगायत अÛय 
Ǔनकायसंग समÛवय कायम गनȶ र काय[ गनȶ । 

  

गाउँपाǓलकाको सहयोगमा बǏे अÛय भवनहǾको Ǔनमा[ण मम[त र सधुार गनȶ । 

  

घर नÈशा पास गनȶ ĤǒĐया र कागजात संवÛधमा गाउँवासीलाई जानकारȣ गराउने । 

  

गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ गǐरने सàपूण[ संरचनाको Ǔनमा[ण इजाजत सàबÛधी ĤǒĐया पूरा गरȣ 
इजाजतको लाǓग पेश गनȶ । 

  

भवन Ǔनमा[ण èवीकृǓत ĤǒĐयामा उजरुȣ परेमा आवæयक कारवाहȣको लाǓग मƧुा तथा 
मेलǓमलाप शाखामा पठाइǑदने । 

  

भवन Ǔनमा[ण मापदÖड तयार गन[, पनुरावलोकन गन[ सहयोग गनȶ र लागगुनȶ । 

  

भवन ǓडजाइनरहǾलाई ǓनिƱत मापदÖड तोǒकए अनसुार Ǔडजाइन इजाजत Ĥदान गन[ पेश 
गनȶ। 

  

गाउँ ¢ेğǓभğका घरहǾको घर धरुȣको लगत राơ ेर घर नàबर ǒवतरण गनȶ, गराउने । 



भवन Ǔनमा[ण आचार संǒहता लागगुनȶ, पूण[पालना भए नभएको अनगुमन Ǔनरȣ¢ण गनȶ र 
पूण[पालना गराउने तफ[  Úयान Ǒदने । 

  

नÈसापास बमोिजम Ǔनमा[ण भए, नभएको जाचँ गनȶ र नÈसापास बमोिजम गनȶ, गराउने । 

  

भकूàप सरु¢ा सàबÛधी अÛय सरकारȣ गैरसरकारȣ ǓनकायहǾसँग समÛवय गरȣ भकूàप 
Ǔनरोधक घर Ǔनमा[ण गन[ Ĥो×साहन गनȶ। 

  

नÈसापासको अǓभलेख अƭावǓधक गǐरराơ,े नÈसापास हनु नसÈने भए कारण सǒहत सूचना 
Ĥकािशत गनȶ । 

  

घर Ǔनमा[ण सàपǏ भएको Ǔनरȣ¢ण गरȣ, गन[ लगाई नÈशा बमोिजम सàपǏ भएकोमा Ĥमाण-
पğ Ǒदने åयवèथा Ǔमलाउने । 

  

आǓथ[क वष[ समाƯ भएपǓछ पाǐरत नÈसा ǓमǓसल रेकड[ सǒहत सàबिÛधत शाखामा पठाउने । 

घरधरुȣ लगत राơ ेर सो अनसुार घर नàबǐरङ गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

  

गाउँपाǓलकाको भू -उपयोग योजना र सेवा ¢ेğ ǒवभाजन ) Zoning) संवÛधी नीǓत काया[Ûवयन 
गनȶसàबिÛधत Ǔनकाय, संघ संèथाहǾसँग समÛवय र सहकाय[ गरȣ भू -उपयोग योजना तयार गनȶ 
। 

  

Įोत नÈसा, भू -उप योग नÈशा तयार गनȶ । 

  

शहरȣ ǒवकास सàबÛधी ǒवèततृ योजना तयार गन[ सहयोग गनȶ । 

 Ǔनदȶ िशत जÊगा ǒवकास काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ संबÛधमा आवæयक सहयोग पयुाउने 
शाखाको काय[ ¢ेğǓभğका ǒवषयहǾमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी, आǑदको आयोजना गनȶ र 
अÛय Ǔनकायवाट आयोिजत काय[Đममा भाग Ǔलने । 

 शाखामा रहेका िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका वèतहुǽको रेकड[ राखी, राơ लगाई 
आवæयक ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ 
गनȶ ।आफूमातहतका शाखाहǾमा काय[रत कम[चारȣहǾलाई दÖड तथा परुèकारको Ǔसफाǐरस 
गनȶ ।आÝनो शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǾको काय[ ǒवभाजन तथा काय[ ǒववरण तोÈने । 

| मातहतका कम[चारȣहǾलाई काया[लय समय भÛदा बढȣ समय काम गराउन परेमा Ǔसफाǐरस 
साथ Ǔनण[य गराई काममा लगाउने । 

 आÝनो उपशाखा मातहतका कम[चारȣहǾलाई काय[ ǒववरण तयार गरȣ उपलÞध गराउने । 

 मातहतका कम[चारȣहǾको काय[ सàपादन मूãयाइन गनȶ । 

 
 



 

६.गाउँपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा : 

गाउँपाǓलका काया[लयले èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुारका सेवा Ĥदान गǐररहेको छ ।  
७. सेवा Ĥदान गनȶ शाखा, ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतूर, अवǓध र िजàवेवार अǓधकारȣ : 

आǓथ[क बष[ २०७९/८० 

नागǐरक वडापğ 

Ǔस.नं सेवा सǓुबधाको 
ǒकǓसम 

आवæयक ĤǒĐया,Ĥमाण र 
ĤǒĐयाहǽ 

दèतरु समय-
अबǓध 

काम गनȶ 
िजàमेवारȣ 
शाखा 

गनुासो सǏु े
पदाǓधकारȣ 

कैǒफयत 

१ नागǐरकता Ǔसफाǐरस  नागǐरकताका अनसुचुी 
फाराम 

 बंशजको नाता खãुने 
ÞयिƠको नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ ĤǓतǓलǒप 

 नाता खãुने ÞयिƠको 
सनाखत 

 Ǔबबाǒहत मǒहलाको 
लाǓग Ǔबबाह दता[को 
Ĥमाण पğ ĤǓतǓलǒप 

 बसाईसरȣ आएको 
हकमा बसाईसराईको 
Ĥमाण पğ 

 पासपोट[ साईजको फोटो 
४ ĤǓत 

 जÛमदता[को Ĥमाण पğ 

 Ǔनवेदकको ǒपता/पǓत वा 
सनाखत गनȶ ÞयिƠ 
साथमा Ǔलई आउन ुपनȶ 

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसद 

५० सोहȣ Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

२ नागǐरकताको 
ĤǓतǓलपी Ǔसफाǐरस 

 हराएको वा नƴ भएको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
छ भने ĤǓतǓलǒप नभए 

५० सोहȣ Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  



नागǐरकता नं सǒहत 
अनसुचुी फाराम 

 ३ ĤǓत पासपोट[ 
साईजको फोटो 

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसद 

३ बैबाǒहक अंǓगकृत 
नागǐरकता Ǔसफाǐरस 

 अंǓगकृत नागǐरकता 
ĤाƯ गन[ खोजेको èçपट 
आधार 

 साǓबक मलुकुको 
नागǐरकता पǐर×याग 
गरेको वा पǐर×याग गन[ 
कावा[ǒह चलाएको पǒुƴ 
गनȶ कागजात 

 पासपोट[ साईजको फोटो 
४ ĤǓत 

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसद 

 सिज[Ǔमन मचुãुका 
अनसुचुी फाराम 

५०० सोहȣ Ǒदन 
सज[Ǔमन 
मचुãुका 
आबæयक 
परे १ हƯा 

वडा काया[लय वडा सिचव  

४ नाबालक सàबिÛध 
Ǔसफाǐरस 

 बाब ुआमाको 
नागǐरकताको Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप र 
Ǔनवेदन पğ  

 जÛमदता[को Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप 

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसद 

 नाबालक खãुन ेथप 
कुनै कागजात भएमा 
सो समेत पेश गनȶ 

 बवुा वा आमा र 
नावालक अǓनवाय[ 

५० सोहȣ Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  



उपिèथत हनु ुपनȶ 
 दबैु कान देिखने 

पासपोट[ साईजको फोटो 
२ ĤǓत 

 

५ िजǓबत संगको नाता 
Ĥमािणत Ǔसफाǐरस 

 नाता Ĥमािणत गनȶको 
जÛमदता[/नागǐरकता 

 दबैु प¢को पासपोट[ 
साईजको २/२ ĤǓत 
फोटाहǽ 

 आबæयकता अनसुार 
जÛम/Ǔबबाह/म×ृयदुता[ 
बसाईसराई Ĥमाण पğ  

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसद 

 

५० सोहȣ Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

६ जÊगाको हक 
सàबिÛध 
Ǔसफाǐरस(साब[जǓनक,
ऐलानी तथा पǓत[ 
जÊगा बाहेक) 

 ǒफãड बकु उतार 

 ǒपÛट नÈसा 
 एǒककृत सàपǓत कर 

Ǔतरेको रǓसद 

 Ǔनबेदकको नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ 

५०  वडा काया[लय वडा सिचव  

७ नामसारȣ Ǔसफाǐरस  Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 नाता Ĥमािणत Ĥमाण 
पğ 

 जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ 
 म×ृयू दता[ Ĥमाण पğ  

 हकबालाको 
नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ 

 हकदारहǽको फोटो 
२/२ ĤǓत 

 अंशबÖडाको हक 

२०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  



èथाǒपत भएको 
अबèथामा अंशबÖडा 
पğको ĤǓतǓलǒप 

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसद फोटोकǒप 

८ चारǒकãला Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन  

 जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ 
 ǒĤÛट नÈसा Ǔनवेदकको 
 नेपालȣ नागǐरकको 

Ĥमाण पğ र २ ĤǓत 
फोटो 

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसदको 
फोटोकǒप 

४०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

९ उधोग ठाँउसारȣ 
िसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 संǓधयार सǒहत वडा 
मचुãुका 

 नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ ĤǓतǓलǒप 

 घर नÈसा पासको 
Ĥमाण पğĤǓतǓलǒप 

 जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ 
 उƭोग संचालन अÛय 

ÞयƠीको जÊगामा राơ ु
पनȶ भए घर जÊगा 
भाडाको संझौता 

 वातावरिणय औƭोǓगक 
Ĥदषुण ǓनयÛğणका 
उपायहǽ र फोहर 
Þयवèथापनका लाǓग 
अपनाईने ĤǓबǓध र 
सोको Þयवèथा सàबिÛध 
Ǔबवरण 

 चाल ुआ.व सàम 

१००० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  



एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसदको 
फोटोकǒप 

१० जÛम ǓमǓत Ĥमािणत  जÛमदता[को फोटोकǒप 

 नागǐरकताको फोटोकपी 
 सज[Ǔमन मचुãुका  

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

११ Ǔनिज Ǔबƭालय 
ठाँउसारȣ Ǔसफाǐरस 

 èबीकृत Ǔलएको Ĥमाण 
पğ  

 Þयवèथापन सǓमǓतको 
Ǔनण[य 

 पबुा[धार तयार भएको 
कागजात Ǔबवरण सǒहत 

५००० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

१२ Þयापार Þयाबशाय 
बÛद भएको,संचालन 
नभएको वा Þयापार 
Þयावशाय हदैु 
नभएको Ǔसफाǐरस 

 आÝनो Þयवशायको 
ǒवèततृ Þयहोरा 
सǒहतको Ǔनवेदन पğ  

 नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ  

 चाल ुआ.ब सàम 
Þयवशाय नǓबकरण 
गरेको Ĥमाण पğको 
सʞल  

 Ǔबदेशीको हकमा 
पǐरचय खãुन ेकागजात 
वा सàबिÛधत 
दतुावासको पğ 

 आफनै घर भए चाल ु
आ ब सàम 
गाउँपाǓलकालाई 
बझुाउन ुपनȶ सàपणु[ 
कर बझुाएको रǓसद 

 èथलगत ĤǓतवेदन 
सज[Ǔमन मचुãुका 

Ǔनयमानु
सार  

सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

१३ अǓबबाǒहत/Ǔबवाǒहत 
Ĥमािणत Ǔसफाǐरस 

 फोटो टाँस सǒहत 
गाउँपाǓलका वाट 
उपलÞध Ǔनवेदन सǒहत 
èवयम ्उपिèथत हनु ु

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय 
र सेवा केÛġ 

वडा सिचव  



पनȶ 
 ३ वटा पासपोट[ 

साईजको फोटो 
 बवुा वा आमा समेतको 

सनाखत हनु ुपनȶ 
 सज[Ǔमन मचुãुका 
 Ǔबबाह Ĥमािणतको 

लाǓग Ǔबवाह दता[को 
Ĥमाण पğ  

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसदको 
फोटोकǒप 

१४ फरक फरक नाम , 
थर जÛमǓमǓत र 
Ĥमािणत/दबैु नाम 
गरेको ÞयिƠ एकै 
हो भǏे Ǔसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनबेदन 

 Ǔनवेदकको नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ 

 नाम थर जÛम ǓमǓत 
फरक परेको Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप 

 सज[Ǔमन मचुãुका 
 चाल ुआ.व सàम 

एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसदको 
फोटोकǒप 

४०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  वडा सिचव  

१५ धारा तथा Ǔबधतु 
जडान Ǔसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवदेन 

 जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ 
 नेपालȣ नागǐरकताको 

Ĥमाण पğ 

 नÈसा पास Ĥमाण पğ 

 Þयावशायका लाǓग भए 
दता[ Ĥमाण पğ 

 चाल ुआ.व सàम 
एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसदको 
फोटोकǒप 

१०० 
 
 
 

सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  वडा सिचव  



१६ ǒकƣाकाट Ǔसफाǐरस  जÊगाधनीको Ǔनबेदन 

 नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ 

 जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ 
 जÊगाको Ĥमािणत 

नÈसा 

तोǒकए 
बमोिजम 
 
 
 

किàतमा ७ 
Ǒदन 

वडा काया[लय  वडा सिचव  

१७ आǓथ[क अबèथा 
कàजोर वा ǓबपǏता 
Ĥमािणत /आǓथ[क 
अवèथा बǓलयो वा 
सàपǏता Ĥमािणत 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको फोटोकपी 
 सज[Ǔमन मचुãुका 

कàजोर 
५० 

 

सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  वडा सिचव  

१८ बहाल करको 
लेखाजोखा Ǔसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 बहालको सàझौता पğ 

 नागǐरकताको फोटोकǒप 

 लालपजुा[को फोटोकपी 
 नÈसा पास Ĥमाण 

पğको ĤǓतǓलǒप 

 एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसदको 
फोटोकǒप 

१०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  वडा सिचव  

१९ जÊगा धनी पजुा[ 
हराएको Ǔसफाǐरस 

 नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

 जÊगाधनी Ĥमाण 
पजुा[को ĤǓतǓलǒप तथा 
सʞल Įेèता उतार  

 पासपोट[ साईजको फोटो 
२ ĤǓत 

 एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसदको 
फोटोकǒप 

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  वडा सिचव  

२० ÞयिƠगत घटना दता[ क) जÛमदता[को लाǓगः 
िशशकुो बाब ुआमाको 
नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ , उमेर खलेुको 
Ĥमाण आधारमा 
पǐरवारको मÉुय ÞयिƠ 
वा सबै भÛदा जेठȤ 

Ǔनयम 
बमोिजम 
जǐरवाना 
लाÊने 
सोǒह  

सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  èथाǓनय 
पिʷकाǓधका
रȣ 

 



ÞयिƠले सचुना Ǒदने  

ख) म×ृयदुता[को लाǓगः 
मतृकको नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ वा 
जÊगाधनी Ĥमाण पğ 
वा पेÛसनर भए पÛेसन 
पʣा 

Ǔनयम 
बमोिजम 
जǐरवाना 
लाÊने 
सोǒह  

सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  èथाǓनय 
पिʷकाǓधका
रȣ 

 

ग) Ǔबवाहदता[को लाǓगः 
पǓत पƤी दबैुको 
नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ यǑद ना.Ĥ प 
नभएको भए जÛमदता[ 
र बाब ुआमाको 
नागǐरकता,Ǔबवाहदता[ 
भए सोको Ĥमाण पğ 
सǒहत दबैु जना 
उपिèथत हनु ुपनȶ 

Ǔनयम 
बमोिजम 
जǐरवाना 
लाÊने 
सोǒह  

सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  èथाǓनय 
पिʷकाǓधका
रȣ 

 

घ) बसाईसराई दता[को 
लाǓगःसàबिÛधत 
ÞयिƠको नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ, बसाईसराइ 
आउने सदèयको 
नागǐरकता वा जÛमदता[, 
आएको ठाउँको 
आǓधकाǐरक Ĥमाण पğ 
, बसाईसǐर जाने 
èथानमा बसोबास गरेको 
आǓधकाǐरक Ĥमाण 

Ǔनयम 
बमोिजम 
जǐरवाना 
लाÊने 
सोǒह  

सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  èथाǓनय 
पिʷकाǓधका
रȣ 

 

ङ) सàबÛध ǓबÍछेद दता[को 
लाǓगःअदालतको 
Ǔनण[यको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप,गाउँपाǓलकाला
ई बझुाउन ुपनȶ कर 
बझुाएको Ĥमाण,पǓत वा 
पƤीले सàबÛध 
ǓबÍछेदको सचुना 

Ǔनयम 
बमोिजम 
जǐरवाना 
लाÊने 
सोǒह  

सोǒह Ǒदन वडा काया[लय  èथाǓनय 
पिʷकाǓधका
रȣ 

 



फाराम भरȣ बझुाउन ु
पनȶ 

२१ संèथा दता[ Ǔसफाǐरस  संèथा èथापनाका लाǓग 
भएको भेलाको Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप 

 पदाǓधकारȣहǽको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 Ĥमािणत Ǔबधान थान १ 

 Þयहोरा अनसुारको 
Ǔनवेदन 

५००० सोहȣ Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव 
 

 

२२ जÊगा मãुयाǋन 
Ǔसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनबेदन 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप 

 सज[Ǔमन मचुãुका 
 चाल ुआ ब मा 

एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको रǓसद 

मãुयाǋन 
रकम 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव 
 

 

२३ Ǔमलापğ कागज 
गराउने Ǔनवेदन दता[ 
Ǔसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 चाल ुआ व सàमको 
एǒककृत कर Ǔतरेको 
रǓसद 

Ûयायीक 
सिमित
को 
िनयमानु
सार  

७ Ǒदन वडा काया[लय 
Ûयायीक 
सिमित  

वडा सिचव 
उपाÚया¢ 

 

२४ Ǔनशãुक वा शãुक 
èवाèथ उपचार 
Ǔसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ /जÛमदता[को Ĥमाण 
पğ 

 सàबिÛधत èवाèØय 
संèथाको मेǓडकल 
ǐरपोट[ 

Ǔनशãुक सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

२५ सामािजक सरु¢ा 
भƣा / दता[  लाǓग 
Ǔनवेदन 

 नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ ,पासपोट[ 
साईजको फोटो २ ĤǓत 

 जेƵ नागǐरक अÛयको 
हकमा ७० बष[ परुा 
भएको 

 एकल मǒहलाको हकमा 

Ǔनशãुक सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  



६० बष[ परुा भई 
Ǔनदȶ िशका बमोिजम सत[ 
परुा गरेको हनु ुपनȶ 
(अǓबवाǒहत भएको 
सज[Ǔमन मचुãुका वा 
सàबÛध ǓबÍछेदको 
Ĥमाण पğ ) 

 Ǔबधवुा मǒहलाको 
पǓतको म×ृय ुदता[को 
Ĥमाण र दोİो Ǔबवाह 
नगरेको Ǔसफाǐरस 

 अपाǍता भएका 
ÞयिƠहǽका लाǓग 
अपाǍता पǐरचय पğ 
(रातो वा Ǔनलो , पणु[ 
अपाǍताका लाǓग 
संर¢क ,नागǐरकता र 
१ ĤǓत फोटो 
नागǐरकता /जÛम दता[) 

 दǓलत र ¢ेğ तोǒकएको 
बालबाǓलकाका लाǓग 
जÛम दता[ Ĥमाण पğ , 

अǓबभावक ,संर¢कको 
नागǐरकता र १ ĤǓत 
फोटो 

२६ कोठा खोãन 
रोहबरमा बèने 

 लालपजुा[को फोटोकपी 
 नÈसा पास को 

फोटोकपी 
 घर भाडामा बसेको 

सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप 

 सàबिÛधत घरबेटȣको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

१०००  वडा काया[लय वडा सिचव  

२७ मोहȣ लगत कʣा 
Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 
 लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप 

 सàभव भए सàम 

१०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  



मोहȣको मʷुǐरनामा 
 चारǒकãला Ǔभğका 

सǓधयारको सǒहछाप 
भएको सज[Ǔमन मचुãुका 

२८ घर जÊगा करको 
लेखाजोखा Ǔसफाǐरस 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको फोटोकǒप 

 लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप 

 एǒककृत सàपǓत कर 
Ǔतरेको ĤǓतǓलǒप 

१०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

२९ मतृक संगको नाता 
Ĥमािणत/सज[Ǔमन/Ǔस
फाǐरस 

 मतृकको म×ृयदुता[को 
Ĥमाण पğ  

 हकदारहǽको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 हालसालै िखचेको 
पासपोट[ साईजको फोटो 
२ ĤǓत 

 सिज[मन मचुãुका 

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३० घर पाताल Ĥमािणत  नागǐरकताको फोटोकपी 
 लालपजुा[को फोटोकपी 
 सज[Ǔमन मचुãुका 

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३१ Ǔनिज Ǔबƭालयको 
क¢ा बǒृƨ Ǔसफाǐरस 

 पबु[ èवीकृǓत Ǔलएको 
Ĥमाण पğको फोटोकपी 

 Þयवèथापन सǓमǓतको 
Ǔनण[य 

 पवुा[धार तयार भएको 
कागजात 

 जनशिƠको Ǔबवरण 

१५०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३२ ÞयिƠगत Ǔबवरण 
Ĥमािणत 

 नागǐरकताको फोटोकपी 
 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 सàबिÛधत कागजातको 
फोटोकǒप 

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३३ पजुा[मा घर कायम 
गनȶ Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकताको फोटोकपी 
 लालपजुा[को फोटोकǒप 

 नÈसा पास Ĥमाण 
पğको फोटोकपी 
 

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  



३४ कागज र मʷुǐरनामा 
Ĥमािणत 

 नागǐरकताको फोटोकपी 
 सǒहछाप भएको 

मʷुǐरनामा पğ 

५०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३५ संर¢क Ĥमािणत 
तथा संèथागत र 
ÞयिƠगत संर¢क 
Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकताको फोटोकǒप 

 जÛमदता[को फोटोकǒप 

 नाता कायमको 
Ǔसफाǐरस 

१०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३६ हक वाला वा 
हकदार Ĥमािणत 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 नाता Ĥमािणत कागजात 

 सज[Ǔमन मचुãुका 

५०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३७ िजǓबत रहेको 
Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 सज[Ǔमन मचुलुकुा 

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३८ िनǔज आधारभतु 

Ǔबƭालय खोãने 
Ǔसफाǐरस 

 Þयवèथापन सǓमǓतको 
Ǔनण[य 

 पवुा[धार परुा भएको 
कागजात 

 जनशिƠको Ǔबवरण 

१५००० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

३९ पालन पोषण 
Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकताको फोटोकǒप 

 जÛमदता[ Ĥमाण पğ 

 सज[Ǔमन मचुãुका 

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

४० आÝनो अǓधकार 
¢ेğका Ǔबषयमा 
अĒजेी भाषामा 
Ǔसफाǐरस तथा 
Ĥमािणत 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 सàबिÛधत कागजात 

१५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

४१ ĤचǓलत काननु 
अनसुार Ĥ×यायोिजत 
अǓधकार बमोिजम 
अÛय Ǔसफाǐरस वा 
Ĥमािणत 

 Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको फोटोकपी 
 सàबिÛधत कागजातको 

ĤǓतǓलǒप 

५० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा सिचव  

६० आय Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन 

 बैǋ èटेटमेÛट 

 जाय जेथाको Ǔबवरण 

 बैकको पğ 

१०० सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु Ĥ 
अǓधकृत 

 

६१ योजना सàझौता, 
भƠुानी Ǔसफाǐरस ( 
गा पा िभğ) 

 Ǔनवेदन 

 उ स गठन Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

१०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा अÚय¢  



 िèटमेट लागत Ǔडजाईन  

 नागǐरकता Ĥमाण 
ĤǓतǓलǒप 

६१ योजना सàझौता 
िसफाǐरस ( गा पा 
बाǑहर) 

 Ǔनवेदन 

 उ स गठन Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

 िèटमेट लागत Ǔडजाईन  

 नागǐरकता Ĥमाण 
ĤǓतǓलǒप 

१५०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा अÚय¢  

६३ योजना सàपǏ 
Ǔसफाǐरस 

( गा पा बाǑहर) 

 पे फ काजजात 

 साब[जǓनक सनुवुाई  

 Ǔबल भपा[ई 

३००० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा अÚय¢  

६४ ǒकƣाकाट Ǔसफाǐरस  Ǔनवेदन 

नागǐरकता ĤǓतǓलǒप 

 Ěेस नÈसा 
 म×ृय ुभएको भए म×ृय ु

दता[ 
 िजǓबत भए नाता 

Ĥमािणत 

१०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा अÚय¢  

६५ संर¢क Ǔसफाǐरस  Ǔनवेदन 

 नाता Ĥमािणत 

 नागǐरकता Ĥमाण पğ 
ĤǓतǓलǒप 

१०० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा अÚय¢  

६६ जÊगाको हकमा 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन 

 नापी नÈसा 
 नागǐरकता 
 लालपजुा[ Ĥमाण पğ 

५०     

६७ घरेल ुतथा साना 
उƭोग दता[ 

 Ǔनवेदन 

 लालपजुा[ 
 चार ǒकãला Ĥमािणत 

 

५००० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा अÚय¢  

६८ घरेल ुतथा साना 
उƭोग ठाउँसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन 

 लालपजुा[ 
 चार ǒकãला Ĥमािणत 

 सज[Ǔमन मचुãुका 

१००० सोǒह Ǒदन वडा काया[लय वडा अÚय¢  



६९ आधारभतु Ǔबƭालय 
खोãन दता[ शãुक 

 पबु[ èवीकृǓत Ǔलएको 
Ĥमाण पğको फोटोकपी 

 Þयवèथापन सǓमǓतको 
Ǔनण[य 

 पवुा[धार तयार भएको 
कागजात 

सामदुाǒय
क 
१५०० 
Ǔनिज 
१५००० 

सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 

७० Ǔबƭालय क¢ा थप 
गनȶ Ǔसफाǐरस 

 दता[ Ĥमाण पğको 
फोटोकपी 

 Þयवèथापन सǓमǓतको 
Ǔनण[य 

 पवुा[धार तयार भएको 
कागजात 

सामदुाǒय
क 
५०० 
Ǔनिज 
१५०० 

सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 

७१ Ǔबƭालय सानȶ 
Ǔसफाǐरस 

 दता[ Ĥमाण पğको 
फोटोकपी 

 Þयवèथापन सǓमǓतको 
Ǔनण[य 

 पवुा[धार तयार भएको 
कागजात 

सामदुाǒय
क १००० 

Ǔनिज 
५००० 

सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 

७२ घर बनाउन अनमुǓत  नÈसा पास 

 Ǔनवेदन 

 लालपजुा[ Ĥमाण पğ 
ĤǓतǓलǒप 

 ǒफãड Ěेस नÈसा 

छाना ǽ 
५०० 
एकतले 
१००० 
दइु तले 
२००० 
Ǔतन तले 
३००० 

सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 

७३ नÈसा पास  नÈसा तयारȣ 
 Ǔनवेदन  

 लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप 

 ǒफãड बकु 

 Ěेस नÈसा 
 नागǐरकता ĤǓतǓलǒप 

५०० सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 

७५ लाईसेÛस नǓबकरण  Ǔनवेदन 

 नागǐरकता ĤǓतǓलǒप 

 घरेल ुदता[ Ĥमाण पğ 

 जÊगाधनी Ĥमाण पğ 

 काम सचालन ¢ेğ 

४००० सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 



७७ एम एम नǓबकरण   Ǔनबेदन 

 नागǐरकता ĤǓतǓलǒप 

 Ǔबधान  

 Ĥèतावना पğ  

 जÊगाधनी Ĥमाण पğ 

  

२००० सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 

७८ कोष Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Ĥयोजन सǒहतको 
Ǔनवेदन 

१०० सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 

७९ एक मेगावाट 
सàमको Ǔबधतु 
उ×पादन अनमुǓत 
शलुक 

 Ǔनवेदन 

 Ǔडǒपआर 

 èथान  

 Ǔनमा[णको उदेæय तथा 
लाभािÛबत  

२०००
० 

अवèथा 
हेरȣ 

गाउँपाǓलका अÚय¢  

८० काƵ उधोग संचालन 
दता[ 

 दता[ Ĥमाण पğ 

 जÊजाधनी पजुा[ 
 Ǔनवेदन 

 मचुãुका 
 नागǐरकता  

 चारǒकãला Ĥमािणत 

५०० सोǒह Ǒदन गाउँपाǓलका Ĥमखु 
Ĥशासǒकय 
अǓधकृत 

 

 
 

८. सूचना अͬधकारȣको ͪववरण  

नाम M ऐन बहादरु रोकाया  

पद M  एम आइ[ एस अपरेटर  

मोवाइल नं. ९८५८४८५६१६ 

इमेल M  rokayaain2016@gmai l .com 

       suchana.adhikar i@khaptadchhannamun.gov.np 

(.lg0f{o ug]{ k|lqmof / clwsf/L M  
o; vKt85fGgf ufpFkflnsfsf] ufpF ;ef, ufpF sfo{kflnsfsf] a}7s, ;+3Lo tyf k|b]z sfg'g / :yfgLo 
P]g, lgodfjnL, sfo{ljlw, lgb]{lzsf, dfkb08, k|rlnt cEof;x? tyf ;do ;dodf x'g] lg0f{ox?sf] 
clwgdf /xL cWoIf, pkfWoIf, k|d'v k|zf;sLo clws[t dfkm{t lgb]{lzt sfo{;Dkfbg ug{sf lgldQ ufpF 
;efaf6 ;+u7g ;+/rgf cg';f/sf] kbLo lhDd]jf/Ldf /xg] sd{rf/Lx?sf] sfo{ljj/0f :ki6 tf]lsPsf] 5 . 
ufpFkflnsfsf] gLltut lg0f{o lng], cfjZos dfu{bz{g lbg] / sfof{noaf6 x'g] sfd sf/jfxLnfO{ lg/Gt/ 



cg'udg, lgoGq0f ug]{ sfo{ ufpF ;ef / ufpF sfo{kflnsfsf] a}7sn] u/]sf] lg0f{o, cg'udg ;ldlt, of]hgf 
zfvf,cg'udg tyf d'NofÍg PsfO{ / cGo ;+:yfut ;+oGqaf6 ;d]t x'g] u/]sf] 5 . 

 

!). lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/LM 

o; ufpFkflnsfsf] sfd sf/jfxL ;DaGwdf ;]jfu|fxLx?sf] u'gf;f] tyf ph'/L ;'Ggsf nflu ufpFkflnsf  
:t/df k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] ;+of]hstTjdf tLg ;b:oLo u'gf;f] ;'g'jfO{ ;ldltsf] Joj:yf ul/Psf] 
5 . 

!!. ;Dkfbg u/]sf] sfdsf] ljj/0fM 

o; ufpFkflnsf g]kfnsf] ;+ljwfg, :yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]g, @)&$, ;+3, k|b]z / :yfgLo sfg'gn] 
tf]s]adf]lhd :yfgLo ;/sf/sf] ?kdf ufpFkflnsfn] ug{ ;Sg] ;Dk"0f{ sfd sf/jfxLx? ub}{ cfO{/x]sf] 5 . 

!@=P]g, lgod, ljlgod, sfo{ljwL jf lgb]{lzsfsf] ;"rLM 
vKt85fGgf ufpFkflnsf;Fu ;Da4 ;+3Lo / k|b]z sfg'g afx]ssf :yfgLo P]g, lgodfjnL, ljlgod, 
sfo{ljwL, dfkb08, lbUbz{g / lgb]{lzsfx?sf] kl/kfngf ul//x]sf] 5 . pQm :yfgLo sfg'gx? :yfgLo 
/fhkqdf k|sfzg u/L o:tf sfg'gL k|aGwx?sf] lj:t[t ;"rL vKt85fGgf ufpFkflnsfsf] j]a;fO6 

khaptadchhannamun.gov.np df /flvPsf] 5 . 

!#=;fj{hlgs lgsfosf] j]a;fO6 eP ;f]sf] ljj/0f M 
vKt85fGgf ufpFkflnsf;Fu ;DalGwt ;+lIfKt ljj/0f Pj+ ;"rgfx? hfgsf/Lsf] nfuL vKt85fGgf 

ufpFkflnsfsf] cfˆg} j]a;fO6 khaptadchhannamun.gov.np  /x]sf] 5 . 

!$=;fj{hlgs lgsfon] ;~rfng u/]sf] sfo{qmd / ;f]sf] k|utL k|ltj]bg M 
ufpFkflnsfn] ;~rfng u/]sf sfo{qmdx? cf=j=@)&(÷)*) sf] ah]6, gLlt tyf sfo{qmd cGt{ut /x]sf] 

5 . ;f]sf] k|ult k|ltj]bg vKt85fGgf ufpFkfnLsfsf] j]a;fO6 khaptadchhannamun.gov.np 
/x]sf] 5 . 

!%= ;fj{hlgs lgsfodf k/]sf ;"rgf dfu ;DaGwL lgj]bg / ;f] pk/ ;"rgf lbPsf] ljj/0fM  
g]kfnL gful/s,;]jfu|fxL Pj+ ;/f]sf/jfnf JolQmx?n] ufpFkflnsf;Fu dfu u/]sf] ;"rgf lgodfg';f/ pknAw 
u/fpg] ul/Psf] 5 . ldlt @)&(.!).)! b]lv ldlt @)&(.!@.#) ut] ;Dddf @ hgf lgj]bsx?nfO{ ;"rgf 
pknAw u/fOPsf] 5 . pQm ljj/0f b]xfoadf]lhd /x]sf] 5 . 
l;=g+= ;"rgf dfu ug]{ 

JolQm 
;"rgfsf] ljifo s}lkmot 

! lbof rGb ;"rgf,lj1fkgdf ePsf] vr{ ljj/0f .  ljj/0f k]z u/]sf] .  
@ 6]s]Gb af]xf]/f  ;"rgf,lj1fkgdf ePsf] vr{ ljj/0f .  

s/f/ sd{rf/L ljj/0f  
ljj/0f k]z u/]sf] .  

 



सàपक[  
घाटखोला-४-छाÛना बझांग 

इमेल : info@khaptadchhannamun.gov.np 

           ito@khaptadchhannamun.gov.np 

फोन न     ९८५८४८५६१६ 

!^. cf=j @)&(.)*) sf] k|utL k|tla]bg  

$= ef}lts k|ult M
k|d'v lqmofsnfk÷sfo{qmd ah]6 ?= O{sfO{ nIo k|ult cf}ift

ef}lts

-s_ cfly{s ljsf;

o;sf] 
cf};t 
csf]{

:nfO8df 
;dfj]z 5

s[[lif kz'
M kmnk"mnsf af]6lj?jf, aLpljhg ljt/0f, g"gdf
cg'bfg,cf}ifwL / cGo ;fdfu|L Aoj:yfkg

88 nfv 10 
xhf/ j6f ३५ 35

pBf]u
M cfkm/ lgdf{0f,ef8L lgdf0f{,s'6fgL lk;fgL ldn,sfhu
pBf]u

8 nfv j6f 7 7

ko{6g M ko{6sLo dGbL/ lgdf{0f 36 nfv 50 xhf/ j6f 4 ४

;xsf/L M ;xsf/L Joj:yfkgdf cg'bfg 6 nfv j6f 7 7

-v_ ;fdflhs ljsf;

lzIff
M ejg÷zf}rfno lgdf{0f, 3]/af/, cltl/Qm

lqmofsnfk
1 s/f]* 95 nfv

94 xhf/ j6f 51 49

:jf:Yo M cf}iflw vl/b,sfo{qmd ;+rfng Joj:yfkg 1 s/f]* 64 41 
xhf/ j6f 31 30

vfg]kfgL M vfg]kfgL lgdf{0f 53 nfv 40 
xhf/ j6f 36 35

;+:s[lt k|j4{g M dlGb/ dd{t ;'wf/, ;+/If0f, lgdf{0f
46 nfv 10 

xhf/ j6f 35 ३०

v]ns"b tyf
dgf]/~hg

M ;fF:s[lts sfo{qmd cfof]hgf, v]n 
k|ltof]lutf

2 nfv j6f 1 १

n}++lus tyf ;dflhs
;dfj]zLs/0f

M dlxnf, afnaflnsf, ckfË, blnt
;xfotf tyf ;zlQms/0f

24 nfv 40 
xhf/ 

j6f 16 16

 
 



ef}lts k|ult M

k|d'v lqmofsnfk÷sfo{qmd ah]6 ?= O{sfO{ nIo k|ult cf}ift ef}lts
k|ult k|ltzt

-u_ k"jf{wf/ ljsf;

(^ k|ltzt

;8s, k'n tyf
M :yfgLo ;8s lgdf{0f, uf]/]6f] af6f] 

lgdf0f{ ,dd{t tyf ;'wf/ 
1 s/f]* 39 nfv 50 

xhf/ j6f 60 60

l;FrfO{ M l;FrfO{ s'nf, gx/ lgdf{0f tyf ;'wf/ 1 s/f]* 32 nfv 30 
xhf/ j6f 60 59

ejg tyf ;x/L 
ljsf;

M 3]/jf/,zf}rfno lgdf{0f, ;fd'bflos
ejg lgdf{0f, ls|of 3/,;Dk'/s cg'bfg

2 s/f]* 28 nfv j6f 9 ८

pmhf{, n3' tyf
;fgf hnljB't

M hg]6/ vl/b 6 nfv j6f 5 ४

-3_ jftfj/0f tyf ljkb Joj:yfkg

jg tyf e"–;+/If0f M j[Iff/f]k0f t6aGwg

1 s/f]* 26 nfv 10 
xhf/ 

j6f 19 19
kmf]x/d}nf tyf 9n 

Joj:yfkg
M blnt j:tL 9n lgsf;, sna8 

lgdf{0f

ljkb Joj:yfkg M e}k/L ;xfotf

cGo 2 s/f]* 86 nfv 43 
xhf/ j6f १ १

hDdf 14 s/f]* 91 nfv 93 
xhf/ ६३ 377 365

 



ef}lts k|ult===
k|d'v lqmofsnfk÷sfo{qmd ah]6 ?=

-xhf/df_
O{sfO{ nIo k|ult cf}ift ef}lts

k|ult k|ltzt

;zt{ cg'bfg

o;sf] cf};t 
csf]{
:nfO8df 
;dfj]z 5

lzIff zfvf

M lzIfs tne eQf, k|f/DeLs afn ljsf; 
sfo{qmd, kf7\ok':ts cg'bfg, lzIf0f 
l;sfO{, /fi6klt z}lIfs ;'wf/ sfo{s|d
ejg lgdf{0f cg'bfg, Joj:yfkg cg'bfg
nlIft ljBfyL{nfO{ 5fqj[lQ ljt/0f cflb

16 s/f]* 6 nfv
73 xhf/  

j^f 44 44

:jf:Yo zfvf

M k|fylds :jf:Yo ;]jf, :jf:Yo lzIff
;~rf/ ;r]tgf sfo{qmd, PsLs[t :jf:Yo
sfo{qmd, Ifo/f]u lgoGq0f sfo{qmd

3 s/f]* 29 
nfv

j^f 25 25

s[lif tyf kz' 
;]jf ljsf; 
zfvf

M cu'jf s[ifsx?nfO{ xft] 6]S6/, ks]6
ljsf; sfo{s|d, ls;fg ;'lrs/0f, jf]6
lj?jf h:tf s[lif ;fdu|L tyf ljleGg 
ljpljhg ljt/0f M s[ltd ue{wf/0fsf 
sfo{qmd ;~rfng, df;' ld;g sfo{s|d, 
;'Ts]/L, lgoldt kz' pkrf/ sfo{s|d . 

1 s/f]* 30 
nfv

j^f 15 15

ef}lts k|ult===
k|d'v lqmofsnfk÷sfo{qmd ah]6 ?=

-xhf/df_
O{sfO{ nIo k|ult cf}ift ef}lts

k|ult k|ltzt

;zt{ cg'bfg

o;sf] cf};t 
csf]{ :nfO8df 
;dfj]z 5

/fli6o kl/ro kq tyf klGhs/0f zfvf
( nfv $@ 

xhf/ 
j6f & &

o'jf tyf v]ns'b
!! nfv j6f $ #

Emf}n'u] k'n sfo{qmd @% nfv j6f ! !

K|fwfgdGqL /f]huf/ sfo{s|d
! s/f]8 #% 

nfv  j6f !# !)

ax'If]qLo kf]if0f sfo{s|d !& nfv j6f $ $

nw' pBf]d ljsf; #% nfv j6f $ $

;'/IfLt gfu/Ls cfjf; - (# 3/_ !! nfv j6f ! !

ejg lgdf0f{
! s/f]8 !) 

nfv
j6f ! !



 

ef}lts k|ult===
k|d'v lqmofsnfk÷sfo{qmd ah]6 ?=

-xhf/df_
O{sfO{ nIo k|ult cf}ift ef}lts 

k|ult k|ltzt

;zt{ cg'bfg (^ k|ltzt

n}uLs ;dfgtf tyf ;fdflhs
;dfa];Ls/0f

%* xhf/ j6f ! !

v]ns'b !! nfv j6f $ $

अÛय ४४ लाख ३६ 
सय 

hDdf २३ करोड ६४ 
लाख ७६ 

हजार ६ सय 
!@$ !@)

 
!&= cf=j @)*).)*! Sf] nflu k|fKt ah]6 
 

;|f]t cfDbfgL ?= ljlgof]lht ?= s}lkmot

ljQLo ;dfgLs/0f -g]kfn ;/sf/_ ९ करोड ८१ लाख  ९ करोड ८१ लाख  

/fh:j afF8kmfF8 ;+3  ७ करोड ७९ लाख ८५ हजार 
९ सय माğ 

 ७ करोड ७९ लाख ८५ 
हजार ९ सय माğ 

ljQLo ;dfgLs/0f -k|b]z ;/sf/_ ८३ लाख ९१ हजार  ८३ लाख ९१ हजार  

/fh:j afF8kmfF8 -k|b]z ;/sf/_ १२ लाख ८७ हजार  १२ लाख ८७ हजार  

;zt{ cg'bfg -g]kfn ;/sf/_
lzIff -ljBfno If]q ljsf; sfo{qmd_
:jf:Yo -k|fylds :jf:Yo tyf PsLs[t :jf:Yo_
s[lif tyf kz' ;]jf
emf}nªu] k'n  
ax'If]qLo kf]if0f sfo{s|d
n3' pBd ljsf; sfo{s|d
K|fwfgdGqL /f]huf/ sfo{qmd
/fli6o kl/ro kq tyf klGhs/0f
cGo -v]ns"b, jg,ko{6g,phf{,n}lus ;dfgtf, jftfj/0f, 
;dfh sNof0f_ 

 २१ करोड २० लाख  २१ करोड २० लाख 

s"n hDdf ३९ करोड ७७ लाख ६३ 
हजार ९ सय 

३९ करोड ७७ लाख ६३ 
हजार ९ सय 

!= cf=j= @)*).)*! sf nflu k|fKt ah]6

 



 
 
!*= cfDbfgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]af/ ;DaGwL cBfjlws ljj/0fM 
 

 





 



 

 

 

 

 

 


